Zarzadzenie nr 22/2016
Burmistrza Olesna
Z dnia 29 lutego 2016 r.

w sprawie polityki rachunkowo$ci w Urzedzie Miejskim w
Olesnie

Na podstawie art.10 ust 2 ustawy z dnia 29-09-1994r. O rachunkowosci(DZ.U. Z
2002r. NR 76, poz 694 z pdiniejszymi zmianami), art 17 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 1. o finansach publicznych (Dz.U.Nr.249,p0z.2104 z p6zn. zmianami oraz
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006r. W sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetow jednostek

samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz.U 142, poz 1020 z pdzn. zm)

Burmistrz Olesna

zarzadza, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Zasady (polityke) rachunkowoséei w Urzedzie Migjskim w Oleénie
stanowigce Zalgcznik do nieistniejgcego Zarzadzenia

§2
Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem 29 lutego 2016 z moca obowiazujaca od 1
marca 2016




Zalgernik do Zarzadzenia Nr 22
Burmistrza Olesna z dnia
29.02.2016 r

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI w

Urzedzie Miejskim w Olesnie




WPROWADZENIE

Niniejsze zasady maja na celu przedstawienie obowigzujacych w jednostce samorzadu teryto-

rialnego - Gminie Olesno 1 obstugujacej ja jednostee budzetowej - Urzedzie Miejskim w Ole-

snie:
I.
2.

Ogolnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych (zatgeznik nr 1).

Metod wyceny aktywow i pasywdw oraz ustalania wyniku finansowego (zatacznik nr
2,2a,2b,2¢,2d,2¢,21).

Sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych (zalacznik nr 3a, 3b1 3¢), w tym:

wykazu kont dla budzetu Gminy Olesno oraz zasad ewidencji analitycznej kont dla
budzetu Gminy Olesno (zalgcznik nr 3a),

wykazu kont dla jednostki budzetowe] - Urzedu Miejskiego w Olesnie oraz zasad
ewidencji analitycznej kont dla Urzedu Miejskiego w Olesnie (zatgeznik nr 3b),
wykaz kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla organu podatkowego
Gminy Olesno (zataeznik3c),

Systemu stuzacego ochronie danych, w tym: dowoddw ksiegowych, ksiag
rachunkowych 1 innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich

zapisoéw (zatgcznik nr 4),




Zatgeznik Nr 1

Zalacznik Nr 1

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA
KSIAG RACHUNKOWYCH




Zatgcznik Nr 1

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych:

Ksiggi rachunkowe Urzedu Miejskiego w Olesnie prowadzone sg w siedzibie przy ul. Pie-
loka 21 '
Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawezych
Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do
31 grudnia.
Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegdlne miesiace, w ktérych sporzadza
sig: w jednostce budzetowej tj. Urzedzie Miegjskim w Olesnic
- deklaracje ZUS,
- deklaracjg o podatku dochodowym od 0séb fizycznych
oraz
- sprawozdania budzetowe na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 27 czerwea 2006 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 115, poz.
781 z p6zn. zm.) sporzgdzane dla Gminy Olesno
Za okresy miesieczne sporzadza sie sprawozdania:

e Sprawozdanie Rb-27S (dla UM Olesno)

¢ Sprawozdanie Rb-28S (dla UM Olesno)

7a okresy kwartalne sporzadza sie sprawozdania (za 1, 2. 3 kwartaty):
» Sprawozdanie Rb-NDS (dla Gminy Olesno)
Sprawozdania Rb-Z, Rb-N (dla Gminy Olesno)
Sprawozdanie Rb-277Z (dla Gminy Olesno)
Sprawozdanie Rb-50 (dla Gminy Olesno)
Sprawozdanie Rb - 278 (dla Gminy Olesno)
Sprawozdanie Rb - 28 S (dla Gminy Olesno)

Sprawozdanie potroczne
¢ Sprawozdanie RB-PDP (dla Gminy Olesno)\
¢ Sprawozdanie Rb 30 ( dla Gminy Olesno)
Sprawozdania roczne tj. za 4 kwartaly
e Sprawozdanie Rb-278, Rb-28S, Rb-ST (dla Gminy Olesno)
¢ Sprawozdanie Rb-PDP {dla Gminy Olesno)
¢ Sprawozdanie Rb-30 (dla Gminy Olesno)

¢ Sprawozdanie Rb-WS (dla Gminy QOlesno)
e Sprawozdanie Rb-Z, Rb-N (dla Gminy Olesno)
o Sprawozdanie Rb-272Z (dla Gminy Olesno)

W jednostce samorzadu terytoriainego:

- bilans z wykonania budzetu sporzadza si¢ wedlug zalgeznika nr 4 do Rozporzadzenia Mini-
stra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz pla-
now kont dla budzetu pahstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych
jednostek sektora finanséw publicznych,

- taczny bilans jednostek budzetowych obejmujacy bilans urzedu jako jednostki budzetowej i
bilanse jednostkowe podleglych jednostek budzetowych, zakladéw budzetowych sporzadza
si¢ wedhug zatacznika nr 5 ww. rozporzadzenia,

- skonsolidowany bilans Gminy Olesno sporzadza sie wedtug zatgeznika nr 7 ww, rozporza-
dzenia,
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- rachunek zyskéw i strat Urzedu Miejskiego w Olednie (wariant poréwnawczy) sporzagdza si¢
wedhug zatacznika nr 8 ww. rozporzadzenia,

- laczny rachunek zyskow i strat jednostek budzetowych obejmujacy rachunek sporzadzony
dla Urzedu Miejskiego w Olednie podlegtych jednostek budzetowych,

- zestawienie zmian w funduszu jednostki dla Urzedu Miejskiego w Olesnie i zbiorcze obej-
mujgce wszystkie podlegle jednostki sporzadza sic wediug zatgcznika nr 9 ww. rozporzadze-
nia.

2. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe prowadzone s3 za pomoca komputera. Opis systemu informatycznego,
zawierajacego wykaz programéw, procedur i funkcji wraz z opisem algorytmdw 1 parametrow
oraz programowych zasad ochrony danych, w tym metod zabezpieczenia dostgpu do danych i
systemu ich przetwarzania zawarty jest w Podrecznikach uzytkownika dostarczonych przez
firmg COIG. Do naliczen ewidencji wynagrodzen oraz naliczania podatku dochodowego od
0s6b fizycznych oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne stuzy modut systemu KSAT - KA-
DRY i PLACE firmy COIG.

Ewidencja budzetu odbywa si¢ przy pomocy informatycznego systemu zarzadzania budzeta-
i jednostek samorzadu terytorialnego ,,BeSTi@". Asysta techniczna dla Systemu ,,BeSTi@"
zapewniona zostata przez Ministerstwo Finansow. ‘
Sprawozdania zbiorcze z wykonania budzetu sporzadzane sq w systemie »BeSTi@" i za po-
mocg tego systemu przekazywane sg droga elektroniczng do RIO.

Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktore tworza:
- dziennik,

- ksigge gtowna,

- ksiegi pomocnicze,

- zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gldwnej oraz sald ksiag pomocniczych,

- wykaz sktadnikdw aktywéw i pasywow (inwentarz).

Dziennik prowadzony jest nastepujgco:

- zdarzenia, ktore nastapity w danym miesiacu (okresie sprawozdawczym), ujmowane sa w
nim chronologicznie, '

- zapisy s4 kolejno numerowane w ciggu roku, co pozwala na ich jednoznaczne powiazanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi,

- sumy zapiséw (obroty) liczone sa w sposéb ciagty,

- obroty dziennika sa zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwne;.

Dzienniki czgéciowe prowadzone sg dla nastepujacych, okreslonych grup rodzajowych zda-
rzen:
¢ Dzienniki sporzadzane sg za pomocg systemu ksiegowo-finansowego KSAT 2000
firmy COIG dla wydatkéw budzetowych Urzedu Miejskiego w Oleénie jako jednost-
ki budzetowej oraz dochodéw gminy i Skarbu Panistwa pobieranych przez Urzad i
przekazywanych do budzetu gminy lub panstwa,
* Dziennik prowadzony w systemie finansowo-ksiggowym KSAT 2000 firmy COIG
dla dochodow wplywajacych bezposrednio na konto Gminy Olesno
* Dziennik prowadzony w systemie finansowo-ksiegowym KSAT 2000 firmy COIG
dla wydatkéw Gminy Olesno
Na koniec kazdego kwartatu sprawozdawczego sporzadzane jest reczne zestawienie obrotow
dziennikéw czesciowych.
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Ksigga gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest wedlug zasady podwdjnego zapisu. Sys-
tematyczna i chronologiczna rejestracja zdarzen gospodarczych nastepuje zgodnie z zasadg
memorialows, z wyjgtkiem dochodéw i wydatkow, ktére ujmowane sa w terminie ich zaplaty,
niczaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza. Zapisy dokonywane w ksiedze gtéwnej
powiazane sg z zapisami w dzienniku.

Ksiggi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszezegdtowiajace dla wybranych
kont ksiggi gtdwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego.

Ich forma dostosowywana jest kazdorazowo do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

Konta pozabilansowe petnia funkcje wylgcznie informacyjno-kontrolna. Rejestracja zdarzen
na tych kontach nie powoduje zmian w sktadnikach aktywow i pasywow. Obowigzuje na nich
zapis jednostronny, nie podlegajacy uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzgdzeniem ewi-
dencyjnym. Ujmowane sa na nich:

s Zaangazowanic srodkdw na wydatki budzetowe

¢ Plan finansowy wydatkéw budzetowych

* Plan finansowy wydatkéw niewygasajacych

W jednostce samorzadu terytorialnego:

¢ Planowane dochody budzetu

e Planowane wydatki budzetu

* Rozliczenia z innymi budzetami
Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w sposob umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdas finan-
sowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdan statystycznych i innych oraz rozliczen z ZUS
i budzetem panstwa, do ktorych jednostka zostata zobowigzana,

Do prowadzenia ksigg rachunkowych droga komputerows wykorzystywany jest program
KSAT 2000. Dokiadne informacje dotyczace programéw komputerowych zostaty przedsta-
wione w podr¢czniku uzytkownika, Program KSAT zostat wdrozony i rozpoczeto jego eks-
ploatacj¢ od stycznia 2007 .

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca.
Zawiera ono:

- symbole-i nazwy kont

- salda kont na dziet otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy 1 narasta-
jaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego

- sumg sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy 1 nara-
stajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Zestawienia obrotéw i sald sa zgodne z obrotami zestawienia dziennikéw czesciowych.
Zestawienie sald ksigg pomocniczych sporzadzane jest:

- dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego
- dla sktadnikéw objetych inwentaryzacjg na dzien inwentaryzacji.
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3. Metody i terminy inwentaryzacji skiadnikéw majatkowych
Sposoby i terminy przeprowadzania inwentaryzacji a takze zasady jej dokumentowania i roz-
liczania réznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art, 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz z
instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiacej zatacznik nr 6 do niniejszego Zarzadzenia.
W jednostce wystepujg trzy formy przeprowadzenia inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajgcy na policzeniu i ogladzie rzeczowych sktadnikéw majatku i
porownaniu stanu rzeczywistego ze stanem ksiegowym a takze wycenie réznic inwen-
taryzacyjnych,

2) potwierdzenie (uzgodnieniu) salda, jesli danego sktadnika majatku nie da sig spisaé z
natury, a da sie¢ potwierdzié saldem

3) weryfikacja salda stosowana do tych skladnikéw majatku trwatego, ktérych nie moz-
na spisa¢ z natury i nie stosuje si¢ do nich metody potwierdzenia salda.

Spisowi z natury zgodnie z zakladowa instrukcjg inwentaryzacyjna podlegaja:

o gotowka w kasie,

e  papiery wartosciowe takie jak: akcje, obligacje, czeki obce, weksle, bony to-
warowe 1 inne,

* rzeczowe skiadniki aktywdw obrotowych i trwatych ($rodki trwale, maszyny i
urzadzenia wehodzace w sklad $rodkéw trwatych w budowie, materialy, towa-
ry),

e aktywa rzeczowe bgdace whasnoscig innych jednostek - spis z natury dotyczy
takze sktadnikéw aktywow, bedgcych whasnoscia innych jednostek, powierzo-
nych jednostee do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania. Ko-
pie tego spisu nalezy przekazaé do jednostki bedacej ich whascicielem.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentéw pisem-
nego potwierdzenia informacji o stanie srodkéw na rachunku bankowym, stanie naleznosci i
stanie aktywdw powierzonych innym jednostkom. Potwierdzenie zgodnosci stanu podpisuje
kierownik jednostki. Dotyczy ono:

- aktywow pienigznych na rachunkach bankowych,

- naleznodci od kontrahentdw,

- naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek i kredytéw,

- warto$el powierzonych innym jednostkom wiasnych sktadnikow aktywow.,
Potwierdzenie powinno dokona¢ sig w drodze pisemnej i powinno dotyczyé nazwy i rodzaju
sktadnika, jego ilosci, ceny jednostkowej i wartosci bilansowej.

Jesh kontrahent nie przekaze potwierdzenia na pi$mie, dopuszczalna forma moze byé infor-
macja przekazana telefonicznie. W takim wypadku nalezy sporzadzié notatke stuzbows z
przeprowadzonej rozmowy telefonicznej.

Weryfikacja salda - poréwnanie danych ksigg rachunkewych z odpowiednimi dokumen-
tami ma na celu stwierdzenie, czy rzeczywiscie posiadane dokumenty potwierdzajg istnienie
okreslonego salda oraz czy jest ono realne i prawidtowo wycenione.

Weryfikacji podlegaja:

- wartodel niematerialne i prawne,

- grunty i §rodki trwate trudno dostepne ogladowi,

- naleznosci sporne 1 watpliwe, naleznosci od pracownikdw, naleznoéei od 0sob i jedno-

stek nieprowadzacych petnych ksigg rachunkowych, naleznosci publiczno-prawne,
- zobowigzania wobec pracownikéw, wobec kontrahentéw, wobec 0séb i jednostek niepro-
wadzacych ksiag rachunkowych oraz zobowiazania publiczno-prawne,
- kapitaty i fundusze,
- rezerwy 1 przychody przysziych okresdw.
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Terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

Ustala sig nastgpujace terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych:

1) co 4 lata: $rodki trwate oraz maszyny i urzgdzenia wchodzace w sktad $rodkéw trwatych,
znajdujgce si¢ na terenie strzezonym, oraz pozostate rodki trwate w uzytkowaniu tzw. Wy-
posazenie oraz sprzet komputerowy

Uwzgledniajac czestotliwosé okreslong w pkt | ustala si¢ nastepujace terminy inwentaryzacji:
1) na dzien bilansowy kazdego roku:

aktywa pieni¢zne,

kredyty bankowe,

papiery wartosciowe,

nieuzyte materiaty i towary, ktére bezposrednio z zakupu obcigzaja koszty
dziatalno$ci, w tym paliwo w pojazdach shuzbowych,
o skladniki aktywow i pasywow, ktdrych stan ustala sie drogg weryfikacii;

2) w ostatnim kwartale roku:

srodki trwate w budowie,

materialy w magazynie,

stan naleznosci,

stan udzielonych i otrzymanych pozyczek,

wartosci powierzonych innym jednostkom wiasnych skladnikéw majatku, z
wyjatkiem znajdujgcych sie w posiadaniu jednostek §wiadezacych ustugi pocz-
towe, transportowe, spedycyine, skladowania,

aktywa objete wylgcznie ewidencjg ilogciows,

¢ aktywa bedace wilasnodcig innych jednostek;
3) zawsze:

* wdniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,

*  wsytuacji wystapienia wypadkow losowych i innych, w wyniku ktérych nasta-
pito lub zachodzi podejrzenie naruszenia sktadu sktadnikéw.
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Zalacznik Nr 2

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY

AKTYWOW I PASYWOW ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO
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Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywoéw i pasywdw wynikaja z nastepujgcych przepiséw pra-

wa,;

1) ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 1. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz.
694 z pdzn. zm.),

2) ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249,
poz. 2104 z p6zn. zm.),

3) rozporzadzenia ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych za-
sad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu passtwa, budzetéw jednostek samo-
rzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U,
Nr 142, poz. 1020),

4) rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 czerwea 2006 r. w sprawie sposobu i trybu
umatzania, odraczania lub rozktadania na raty sptat naleznodci pienieznych, do kté-
rych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy - Ordynacja podatkowa (Dz. U, Nr 117, poz.
791), _

3) rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 1 sierpnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego powierzonego jednostkom budze-
towym, zakfadom budzetowym i gospodarstwom pomocniczym (Dz. U. Nr 191, poz.
1957).

1. Obowiazujace zasady wyceny aktywéw i pasywow
Przy wycenie aktywow i pasywdw obowigzuja zasady okredlone w ustawie o rachunkowodci
oraz w przepisach szczegélnych dotyczacych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla bu-
dzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sek-
tora finanséw publicznych.
Przy sprzedazy, nieodplatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji zuzytych
sktadnikow majgtku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym stosuje sie zasady
wynikajgce z rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie sposobu i
trybu gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzeto-
wym, zaktadom budzetowym i gospodarstwom pomocniczym. Roznice kursowe - wplywy
srodkéw na konto walutowe przy ksiegowaniu operacji wptywu na to konto wycenia sie po
srednim kursic NBP zgodnie z art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

WartoSci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw ewidencjonuje sie w cenie
nabycia natomiast otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wyso-
kosci okreslonej w tej decyzji, zas otrzymane w drodze darowizny w wartodei rynkowej na
dziefi nabycia, Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w
obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu | stopnia
Zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne, ktorych warto$¢ poczatkowa przekracza kwote ustalong w
ustawie o podatku dochodowym od 0sdb prawnych, z wyjatkiem zwigzanych z pomocami
dydaktycznymi, finansuj e sie ze $rodk6w na inwestycje 1 umarza stopniowo zgodnie z zasa-
dami okreslonymi w wyzej wymienione]j ustawie wedtug stawek okreslonych w zataczniku do
tej ustawy.,

Wartoéci niematerialne 1 prawne o wartosci poczatkowej rownej lub nizszej od wartosci okre-
$lonej w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych oraz stanowigce pomoce dydak-
tyczne albo ich nieodlgczne czgscel, stanowigce pozostate wartosci niematerialne i prawne,
ktore zakupione zostaty ze Srodkéw na wydatki biezgce umatza si¢ jednorazowo spisujgc cata
warto$é w koszty w miesigcu przyjecia ich do uzywania,
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Modyfikacja (aktualizacja) programu, zaleznie od jego ceny, stanowi albo samodzielny tytut
wartosci niematerialnych i prawnych o wartodci powyzej 3.500,- zt, albo jesli jest ponizej te]
wartosci - zaliczana jest bezposrednio w koszty.

Ewidencja szczegbtowa dla objetych ewidencjg ksiegowg wartosci niematerialnych i praw-
nych powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdinych podstawowych i
oddzielnic dla pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
1) érodki trwate,
2) pozostale §rodki trwate,
3) inwestycje (Srodki trwate w budowie),
4y dobra kultury

Srodki trwale to sktadniki aktywow o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki oraz
$rodki trwale stanowigce whasnosé

1) Skarbu Panstwa lub

2) Gminy Olesno
w stosunku do ktérych jednostka sprawuje uprawnienia wladcicielskie, niezaleznie od sposo-
bu ich wykorzystania,

Srodki trwate obejmujg w szczeg6lnodei:

- grunty w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu,
- budowle, :

- budynki,

- lokale bedace odrebng wlasnoscia,

- maszyny i urzadzenia,

- §rodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obeych Srodkach trwatych,

- inwentarz zywy.

Do srodkow trwatych jednostki nalezy zaliczy¢ takze obee érodki trwale znajdujace si¢ w jej
uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust.4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako ,.ko-
rzystajacy".

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

1) W przypadku zakupu - wedlug ceny nabycia, na ktorg sklada si¢ cena zakupu powigk-
szona o koszty zakupu w tym koszty transportu, zatadunku i przetadunku, ubezpiecze-
nia, sorfowania, optat notarialnych oraz koszty zwigzane z przystosowaniem sktadnika
majatku do uzywania. Ceng zakupu stanowi cena nalezna dostawcy za dany sktadnik
aktywow bez naliczonego podatku VAT, jezeli podlega on zwrotowi lub odliczeniu od
VAT naleznego. Do kosztéw zakupu nie zalicza si¢ kosztéw posrednich zwiazanych z
zakupem. Cene nalezy pomniejszy¢ o rabaty i opusty udzielone przez dostawcg.

2) W przypadku darowizny -~ wediug wartoéci rynkowej z dnia nabycia, z uwzglednie-
niem stopnia dotychczasowego zuzycia lub w wartosci nizszej okreslonej w umowie
darowizny albo umowie o nieodptatnym przekazaniu.

3) W przypadku ujawnienia w drodze inwentaryzacji - wedtug wartosei wynikajacej z
posiadanych dokumentéw, a w przypadku ich braku wediug wyceny eksperta.

4) W przypadku nieodplatnego otrzymania od jednostki budzetowej przez inng jednostke

budzetows lub zaklad budzetowy - wedtug wartodci okreslonej w dokumencie o przeka-

zaniu. Najczescie] stanowié je bedzie wartodé ewidencyjne z poprzedniej formy wiasnosci
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- dotychczasowa wartos¢é poczatkowa, przy czym ujmuje si¢ tez dotychczasowe umorze-
nie.

Na dzien bilansowy $rodki trwale wycenia si¢ wedlug wartosci netto tj. z uwzglednieniem
odpiséw umorzeniowych ustalonych na dziet bilansowy. Nie dotyczy to gruntéw i dobr kul-
tury, ktére nie podlegajg umorzeniu.

Warto$é poczatkowa srodkéw trwatych moze ulec zwickszeniu w wyniku aktualizacji wyce-
ny, w przypadku gdy Minister Finanséw okresli w drodze rozporzadzenia tryb 1 terminy aktu-
alizacji wyceny $rodkow trwalych a takze w przypadku ulepszenia (przebudowy, rozbudowy,
rekonstrukcji i adaptacji) srodkdw trwatych.,

Skutki aktualizacji wyceny $rodkdw trwatych nalezy odnies¢ na fundusz jednostki.

Srodki trwale ewidencjonuje si¢ w podziale na:

- podstawowe §rodki trwate na koncie 011 ,,Srodki trwale"

- pozostate $rodki trwate na koncie 013 ,,Pozostale §rodki trwale"
- dobra kultury na koncie 016 ,,Dobra kultury",

Podstawowe Srodki trwale finansowane sa ze srodkéw na inwestycje. Umarza sig je stop-
niowo (z wyjatkiem gruntéw i débr kultury) na podstawie aktualnego planu amortyzacji we-
diug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb praw-
nych.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesiaca nastgpujgcego po miesigeu
przyjecia érodka trwalego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie §rodkow trwalych oraz wartosci niema-
terialnych i prawnych". Amortyzacja obcigzg konto 401 ,,Amortyzacja” na koniec roku, W
jednostee przyjeto metode liniowa dla wszystkich $rodkdw trwatych. Dla zadnych $rodkéw
trwatych nie dokonuje si¢ odpiséw z tytutu trwalej utraty wartoéci.

Aktualizacji wartosci poczgtkowej i dotychczasowego umorzenia $rodkow trwatych mozna
dokona¢ wylacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacyi nalezy
odnie$¢ na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych. Na potrzeby wyceny bilansowej
warto$¢ gruntdw nie podlega aktualizacji.

Pozostale §rodki trwale obejmuja:

- ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

- §rodki dydaktyczne, w tym takze §rodki transportu, stuzace do nauczania i wychowywania w
szkotach i placdwkach o§wiatowych,

- odziez i umundurowanie,

- meble i dywany,

- $rodki trwate o wartosci poczatkowej nieprzekraczajgcej wielkosei ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za
koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania. Pozosta-
te §rodki trwale ujmuje sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowe] na koneie 013 ,,Pozostate
$rodki trwate w uzywaniu” i umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, 2 umo-
rzenie to yjmuje sie na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych $rodkdw trwalych oraz wartosei
niematerialnych i prawnych" w korespondencji z kontem 400 ,,Koszty wedlug rodzajow".

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) obejmujg koszty poniesione w okresie budo-
wy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych §rodkoéw trwatych oraz
koszty nabycia pozostatych $rodkéw trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych
obiektéw zaliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:
- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw 1 ustug oraz podatek akcyzowy,
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- koszt obslugi zobowigzan zaciagnietych w celu sfinansowania i zwiazane z nimi réznice
kursowe, pomnigjszony o przychody z tego tytutu,

- oplaty notarialne, sadowe i inne,

- odszkodowania dla 0séb fizycznych i prawnych wypltacane do zakoniczenia budowy.

Do kosztow wytworzenia nie zalicza si¢ kosztow ogloszen, przetargdw i innych zwigzanych z
realizacjg inwestycji, kidre poniesione zostaty przed udzieleniem zamowien zwigzanych z jej
realizacjg oraz kosztéw ogdlnego zarzadu.

Do kosztéw inwestycji nalezy zaliczyé nastepujace koszty:

- dokumentacji projektowej,

- nabycia gruntow i innych skladnik6w majatku, zwigzanych z budowa,

- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwoscei geologicznych terenu,

- przygotowania terenu pod budowe, pomnigjszone o przychody ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektow,

- zatozenia stref ochronnych i zieleni,

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,

- sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uZzytkowania,

- inne koszty bezposrednio zwiazane z budows,

Dobra kultury to wedlug ustawy z dnia 15 lutego 1962 r. 0 ochronie débr kultury (tj. Dz. U.
z 1999 r., Nr 98, poz. 1150 z pdZn.) kazdy przedmiot ruchomy i nieruchomy, dawny Iub
wspolczesny, majacy znaczenie dla dziedzictwa i rozwoju kulturalnego ze wzgledu na jego
warto$¢ historyczng, naukowa lub artystyczng,
Dobra kultury nie podlegaja umorzeniu. Przyjmuje si¢ je do ewidencji na koncie 016 ,,Dobra
kultury":
* wprzypadku zakupu w cenach nabycia lub zakupu,
s wprzypadku darowizny lub ujawnienia jako nadwyzki w wartosei godziwej,
¢  wprzypadku nieodplatnego otrzymania od innych jednostek w wartosci okre-
$lonej w dokumencie o przekazaniu.
Rozchody ddbr kultury wycenia sie w cenach ewidencyjnych.

Mienie zlikwidoewanych jednostek obejmuje rzeczowe sktadniki majatkowe faktycznie prze-
jete przez jednostke budzetowa (organ zatozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanym
przedsigbiorstwie komunalnym lub podlegtej jednostce budzetowej, do czasu podjecia decyzji
przez organ stanowiacy o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jed-
nostkach, ktére kontynuuja dziatalnosé. Sktadniki takiego mienia yjmowane sa na koncie 015
,,Mienie zlikwidowanych jednostek™ wediug wartosei netto wynikajacej z bilansu zamknigeia
zlikwidowanego podmiotu i zatacznikéw do bilansu, Rozchodowane sa wedtug wartosci
okreslonej w:

- decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,

- decyzji o przyjgciu do $rodkdw trwatych jednostki,

- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia,

optat z tytutu uzytkowania gruntdéw i terendw w okresie budowy,

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujgtego w bi-
lansie zlikwidowanego podmiotu wraz z zatacznikami.
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Naleznosci dlugoterminowe obejmujg naleznosci, ktorych termin splaty przypada w okresie
dtuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sg w kwocie wymagajgcej zaplaty tj. tacz-
nie z naleznymi odsetkami, pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujgce ich warto$é
zgodnie z zasadg ostroznosci oraz wg art.35b ust. | ustawy o rachunkowodci. Jezeli splata na-
leznodci ma nastapié¢ ratami, to w bilansie wykazuje si¢ je nastepujaco:

- raty platne w roku obrotowym nastepujacym po dniu bilansowym oraz raty zalegte we wia-
$ciwej pozycji B.IT aktywodw,

- reszt¢ naleznosci, platng w okresie powyzej roku, w poz. AIII bilansu jednostki budzetowej.

Dlugoterminowe aktywa finansowe stanowigce w mysl ustawy o rachunkowosci inwestycje
finansowe obejmuja:

- akcje i udzialy w obeych podmiotach gospodarczych,

- akcje i inne dtugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty o terminie wykupu
dtuzszym niz rok od daty ich wystawienia lub nabycia (nabyte w celu uzyskania przychodéw
w formie odsetek, dywidend i innych pozytkow).

Nabyte aktywa finansowe ujmuje sie w ksiggach rachunkowych na dzien ich przyj¢cia w ce-
nie nabycia lub cenie zakupu, jedli koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakcji nie sg
istotne.

Na dzien bilansowy dtugoterminowe aktywa finansowe w tym udziaty w innych jednostkach,
wyceniane sa w;

- cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartodci,

- wartosci godziwej,

- cenie rynkowej, bedgcej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Ewidencja szczegdlowa powinna zapewnié ustalenie wartogei bilansowej (netto) poszczegol-
nych rodzajéw dlugoterminowych aktywow finansowych.

Zapasy obejmujg materiaty, W Urzedzie Miejskim w Olesnic wycenia si¢ je w cenach zaku-

pu. Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materiaty przekazy-

wane sg bezposrednio do zuzycia w dziatalnosei, Na koniec roku na podstawie spisu z natury
ustalona jest wartod$¢ niezuzytych materiatéw w cenie zakupu, ktdrg ujmuje si¢ na koncie 310
»Materiaty", zmniejszajac rdwnoczesnie koszty dziatalnosei.

Naleznosci krétkoterminowe obejmujg wszystkie naleznoéci z tytutu dostaw i ustug, bez
wzgledu na termin zaptaty oraz wszystkie pozostale, ktore staja sie wymagalne w ciggu 12
miesigcy od dnia bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem
VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymagane] zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi
odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosei netto, czyli po pomniej-
szeniu o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujgcych dotyczaeych naleznosdcei watpliwych.
Naleznosei krotkoterminowe z tytutu dochodéw budzetowych, ktérych termin platnosci przy-
pada na biezacy rok budzetowy ujmowane sg na koncie 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych". Naleznodci budzetowe o terminie zaplaty w nastgpnym roku lub kolejnych
latach ujmuje sie na koncie 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe", Nie dokonuje sig
odpiséw aktualizujacych od naleznosei z tytutu dochodéw 1 wydatkéw budzetowych.

Odpisy aktualizujgce naleznodci zwigzane z funduszami tworzonymi na podstawie odrgbnych
ustaw (zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych, fundusze pozabudzetowe) obeiazaja te fun-
dusze. Odpisy aktualizujace warto$é naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosz-
téw operacyjnych lub do kosztéw finansowych - zaleznie od rodzaju naleznosei, ktdrej doty-

czy odpis aktualizacji. Naleznosci umorzone, przedawnione, niesciagalne, od ktorych nie do-

konano odpiséw aktualizacyjnych ich warto$¢ lub dokonano odpiséw w niepelnej wysokosci,
zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych kosztéw operacyjnych lub kosztow finansowych,
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Naleznosci wyrazone w walutach oboych, ujmuje si¢ w wartosci nominalnej przeliczonej na
ztote polskie wedtug kursu $redniego ustalonego przez NBP dla danej waluty obcej na dzien
operacji, chyba ze w zgloszeniu celnym lub innym dokumencie ustalony zostat inny kuts to
wowczas ujmuje sieje wedtug kursu przyjgtego w tym dokumencie (dowodzie). Na koniec
kazdego kwartatu oraz na dziefi bilansowy naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia
si¢ po obowiazujacym na ten dzien srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez NBP.
Niewielkie salda naleznosci w kwocie do wysokosel nie przekraczajacej kosztow listu pole-
conego podlegaja odpisaniu w pozostate koszty operacyjne lub finansowe.

Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartoéci nominal-
nej. Walute obea wycenia si¢ wedtug kursu $redniego danej waluty ustalonego przez Prezesa
NBP na ten dzien. W ciagu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaplaty na-
leznosci wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktorego ustug sig¢ korzysta.

Kroétkoterminowe papiery warto§ciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy,
lub ktdrych termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce,
obligacje obce, bony skarbowe, weksle i inne o terminie wykupu powyzej 3 miesigcy, a krot-
szym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery wartosciowe wycenia si¢ na dzien bilansowy w
cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza.

Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztow - to koszty juz poniesione, lecz dotyczace
przyszlych okreséw sprawozdawczych, Wycenia sigje wedtug wartosei nominalnej. W jedno-
stce rozliczenia miedzyokresowe czynne nie wystepuja.

Zobowigzania z tytulu destaw wycenia sie w kwocie wymagane] zaplaty, czyli tacznie z
odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

Zobowigzania finansowe wycenia si¢ w wartosci emisyjnej powigkszonej o naroste kwoty z
tytulu oprocentowania.

Rezerwy w jednostce wystgpuja w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym praw-
dopodobienstwie przyszte zobowigzania zgodnie z art.35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

Rozliczenia migdzyokresowe bierne - to rezerwy na koszty przysztych okreséw. W jednost-
~ ce rozliczenia miedzyokresowe bierne nie wystgpuja.

Zobowigzania warunkowe, to zobowigzania pozabilansowe, ktore powstajg na skutek zda-
rzen przesztych, ale nie powiekszajg zobowigzan bilansowych, poniewaz nie nastapito

- spetnienie warunkéw ich realizacji i nie jest znana doktadna ich wartosé oraz moment
wplywu $rodkow pienieznych.

Zobowigzania warunkowe tworzy si¢ w zwigzku z:

- udzielonymi przez Gmine Olesno gwarancjami i porgczeniami majatkowymi w wysokosci
udzielonej gwarancji czy porgczenia.

Przychody przyszlych okreséw to przychody, ktére wystepuja w jednostce budzetowej z
tytutu dtugoterminowych naleznodcei z tytutu dochodéw budzetowych.

Zaangazowanie to wykonane wydatki a takze podjete zobowigzania, w tym niesptacone z lat
ubieglych, obciazajgee plan finansowy danego roku budzetowego i lat nastgpnych.
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2. Ustalanie wyniku finansowego

W Urzedzie Miejskim w Oles$nie - jednostce budzetowej wynik ustalany jest zgodnie z wa-
riantem poréwnawczym rachunku zyskéw i strat na koncie 860 ,,Straty 1 zyski nadzwyczajne
oraz wynik finansowy".

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wg rodza-
jow kosztdw 1 jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow,

Wynik finansowy netto sklada sig z:

- wyniku ze sprzedazy,

- wyniku z pozostalej dzialalnodcei operacyjne;j,

- wyniku z operacji finansowych,

- wyniku z operacji nadzwyczajnych.

Rachunek zyskow i strat Urzedu Migjskiego w Olesnie (wariant poréwnawczy) sporzadzany
jest wg wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 8 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca
2006 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora franséw publicznych
(Dz. U. Nr 142, poz. 1020).

W organie finansowym - Gminie Olesno wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego (niedobér lub nadwyzka budzetu) ustalany jest wedlug zasady kasowe]j poprzez
porownanie zrealizowanych w danym roku dochoddw i wydatkéw budzetowych na koncie
961 ,.Niedobér lub nadwyzka budzetu"

Operacje wynikowe, ktére niec wplywajg na zwigkszenie wydatkow i dochoddw danego roku
budzetowego tzw. operacje nie kasowe dotyczace przychoddw 1 kosztdéw finansowych oraz
pozostatych przychoddw i kosztdw operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 ,,Wynik na
pozostalych operacjach". W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania
budzetu przez organ stanowigcy Gminy Olesno saldo tego konta przeksiggowywane jest na
konto 960 ,,Skumulowana nadwyzka lub niedobér budzetu"
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Koszty rodzajowe.........cocvvevevnvanninenna Yok

Zatgcznik Nr 2

Konto 400
Amortyzacja

Konto 401

Zukycie mate-
rialéw i energii

Konto 402
Ustugi obce

Konto 403

Podatki ¢
oplaty

Konto 404
Wynagro
dzenia

Inne $wiad. prac

Konto 405
Ubezp. Spoi.

Konto 409
Pozostale

koszty

3020

3030

3040

3110

3210

3250

4010

4040

4100

4110

4120

4140

4170

4210

4240

4260

4270

4280

4300

4330

4360

4370

4400

4410

4420

4430

4440

4480

4510

4530

4740

4750

Razem
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Pozostale przychody i koszty oraz przychody i koszty finansowe ....

Konto 760

Kento 750

Konto 720

4590

4600

4610

8070

Zatgcznik 2a

rok




Zatgeznik 2¢

{Wydatki)
Uzgodnienie wydatkéw budzetowych
Warosmressssssasses 111 X1 1) VO roku
........ rok co.or0k

1. Koszty rodzajowe (konto 400)

2.Pozostale koszty operacyjne
(Wn konta 760)

3.Dotacje i érodki na inwestycje
(konto 810)

4.Zmiana sald zobowigzan
(BO — BZ) w tym:

4.1 Rozrachunki z dostawcami
{konto 201) (BO — BZ)

4.2. Rozrachunki publ.-prawne
(kento 229) (BO — BZ)

4.3. Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
(konto 231) (BO - BZ)

5. Zrealizowane wydatki

Ogodlem
Obroty Ma konta 130

Sporzadzit, dnia...................




(Wydatki)
Rodzaje wydatkéw budzZetowych powigzanych z kosztami
operacyjnymi i finansowymi

(konta 760 — pozostale koszty operacyjne, 750 ~ koszty finansowe)

Rodzaje wydatkow

------------

nnnnnnnnnnnnnn

1.Pozostate obcigzenia
(Rachunek Zyskdw 1 Strat czesé B poz. XI) w tym

1.1 wplaty gminna ........, (§ 2900)

1.2 wptlaty j.s.t do budzetu panstwa {(§ 2930)

1.3. wplaty na fundusz celowy (§ 3000)

2. Ustugi obce (w czgsel dotyczacej srodkow
Trwalych ( § 4300)

3.Pozostate koszty operacyjne
{ Rachunek Zyskow i Strat — czeéé E poz. IT) w tym

3.1 kary i odszkodowania wyplacane na rzecz 0séb
fizycznych ( § 4590)

3.2 kary i odszkodowania wyptacanc osobom
Prawnym i innym jedn.org.( § 4600)

3.3 koszty postepowania sadowego ( § 4610)

4. Razem pozostale koszty operacyjne
(1+2+3)=konto 760

5. koszty finansowe
{ Rachunek Zyskow i Strat czesé H , poz. I) = konto 750 w
fym :

5.1 pozostate odsetki ( § 4580 )

5.2 odsetki od Vat { § 4680 )

5.3 odsetki od pozyczek i kredytow krajowych
(§8070)

Sporzadzit, dnia ...




Zatgeznik 2¢

Przychody Urzedu (§.5.t)w. ouiiennnnn roku.......... Veveannanas roku

............ rok U (o] ¢

1. Pozostate dochody budzetu
(Rachunek Zyskow i Strat - czgsé A, poz. V)

1.1 Dochody z tytulu podatkow (konto 750)

1.2 Dochody z mienia (konto 750)

1.3 Dochody z tytutu udziatéw w podatkach (konto
750)

2. Przychody finansowe (konto 750) (Rachunek Zy-
skow 1 Strat - cze$¢ G, poz. 1)

3. Przychody ze sprzedazy $rodkéw trwalych (konto
760)

Razem przychody
(1+2 +3)
4. Zmiana stanu salda naleznoséci konta 221 -w tym:

4.1 Naleznosdci (Wn) BO ~ BZ

4.2 Nadplaty (Ma) BO - BZ

5. Zrealizowane dochody w ewidencji Urzgdu

Ogélem obroty Wn konta 130

Sporzadzit, dnia..........oovovoveeeoe




Wartoéé poczatkowa (brutto) Srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych

na dzien 31.12......0000nies roku

Grupa KST

B.O. (+) zwiekszenia

(-) zmniejszenia

31.12

------

rok

Grunty

Prawo uzytkowania wieczy-
stego gruntu

Budynki, budowle,
obiekty inzynieryjne

Urzadzenia techniczne

Srodki transportowe

Pozostale......

Razem srodki trwale

Warto&ci niematerialne i
prawne

- Umeorzenie Srodkéw trwalych i warto$ei niematerialuych i prawnych na dzien

31.12....roku

Grupa KST

B.O.

() zwiekszenia

(-) zmniejszenia

rok

Grunty

Prawo uzytkowania wieczy-
stego gruntu

Budynki, budowle,
obiekty inzynieryjne

Urzadzenia techniczne

Srodki transportowe

Pozostale......

Razem srodki trwale

WartoSci niematerialne i
prawne

Sporzadzit, dnia.........




Wartosé bilansowa aktywow trwalych na koniec

----------------------------------------

uviiensinnes ceeenas roku{bez umorzenia)

Grupa KST

3112, ........

Grunty

Prawo uzytkowania wieczystego gruntu

Budynki, budowie, obiekty inzynieryjne

Urzadzenia techniczne

Srodki transportowe

Pozostale...........

Razem srodki trwale

Warto$ci niematerialne i prawne

Srodki trwale w budowie

Aktywa finansowe

Naleznosci dlugoterminowe

Ogolem Aktywa trwale

Sporzadzil, dnia..............




Zalacznik nr 3a

Do Zarzgdzenia Nr91/19
Burmistrza Olesna

Z dnia 30.12.2010

Wykaz kont dia budzetu
Gminy Olesno
(wedhug zatacznika nr 1 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych)

Konta bilansowe

133 Rachunek budzetu

141 Inne srodki pieniczne

222 Rozliczenie dochodow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budéetowych
224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajacych srodkéw
240 Pozostate rozrachunki

250 Naleznosdci finansowe

260 Zobowiazania finansowe

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

904 Niewygasajgce wydatki

209 Rozliczenia migdzyokresowe

260 Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu




961 Niedobdr lub nadwyzka budzetu

962 Wynik na pozostatych operacjach

975 Wydatki strukturalne — za klasyfikacje wydatkéw strukturalnych odpowiada
osoba opisujgca fakture pod wzgledem merytorycznym. Wydziat Ksiego-
wosci robi tylko sprawozdanie z otrzymanych danych.

Konta pozabilansowe

991 Planowane dochody budzetu

992 Planowane wydatki budzetu

993 Rozliczenie z innymi budzetami




Konta stuzgce do realizacji programu POKL- Edukacja miodziezy w Gminie

Olesno kluczem do przysztosci

1y

201-06 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami - Edukacja mlodziezy w

Gminie Olesno kluczem do przysztosci

2)

225-10 Rozrachunki budzetowe- podatek dochodowy- Edukacja mlodziezy w
Gminie Olesno kluczem do przysztosci

3)

229-03 Pozostate rozrachunki publiczno- prawne -ZUS-Edﬁkacja mlodziezy w
Gminie Olesno kluczem do przysztosci

4)

401-02 Zuzycie materiatow i energii -Edukacja mtodziezy w Gminie Olesno
kluczem do przysztosci

5)

402-02 Ustugi obce -Edukacja mtodziezy w Gminie Olesno kluczem do
przysztosci

6)

404-03 Wynagrodzenie- Edukacja mtodziezy w Gminie Olesno kluczem do
przysztosci

7)

405-03 Ubezpieczenie spoteczne i inne $wiadczenia- Edukacja mtodziezy w
Gminie Olesno kluczem do przysztosci

8)

1330-06 Rachunek biezgcy budzetu- Edukacja mtodziezy w Gminie Olesno

kluczem do przysztosci




Konta stuzgce do realizacji Programu Cyfrowy Debiut 50+
1y
201-05 Rozrachunki z dostawcami o odbiorcami-Cyfrowy Debiut 50+
2)
225-09 Rozrachunki budzetowe podatek dochodowy program -Cyfrowy
Debiut 50+
3)
229-02 Pozostale rozrachunki publiczno prawne - Cyfrowy Debiut 50+
4)
404-02 Wynagrodzenie - Cyfrowy Debiut 50+
5)
405-02 Ubezpieczenie spoteczne i inne $wiadczenia- Cyfrowy Debiut 50+
6)
1330-05 Rachunek biezacy budzetu gospodarka innowacyjna - Cyfrowy
Debiut 50+




Zasady ewidencji analitycznej kont dla budietu Gminy Olesno

Numer
konta

Nazwa konta

Zasady ewidencji analitycznej

Uwagi

1.

2

3.

4

133

Rachunek budzetu

Prowadzony wg rachunkow - stuzy
do ewidencji operacji pienieznych
dokonywanych na bankowych ra-
chunkach

Bank aktualnie obstuguja-
¢y budzet jednostki samo-
rzgdu terytorialnego oraz
lokaty

141

Inne srodki pieniezne

Gromadzone wedtug poszezegdl-
nych tytutéw

Srodki w drodze

222

Rozliczenie dochoddw bu-
dzetowych

Prowadzone dla rozliczen
dokonywanych z jednostkami
budzetowymi objetymi budzetem
Gminy Olesno oraz

z urzedami obshugujacymi organy
podatkowe

Prowadzone odr¢bnie dla
kazdej jednostki

223

Rozliczenie wydatkéw bu-
dzetowych

Prowadzone dla rozliczen dokony-
wanych z jednostkami budzetowymi
objetymi budzetem Gminy Olesno

Prowadzone odregbnie dla
kazdej jednostki

224

Rozrachunki budzetu

- |Prowadzone w sposdb umozliwiajg-

cy ustalenie wysokosci otrzymanych
dochodéw budzetowych realizowa-
nych przez Urzedy Skarbowe oraz
przypis naleznych udzialow w po-
datku dochodowym MF.

225

Rozliczenie niewygasajgcych
Wrydatkow

Ewidencja rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytutu zrealizowa-
nych przez te jednostki niec wygasa-
jacych wydatkow

240

Pozostate rozrachunki

Ewidencja innych rozrachunkéw
zwigzanych z realizacja budzetu

Prowadzona wg poszcze-
gblnych tytutow oraz wg
kontrahentéw

250

Naleznosei finansowe

Ewidencja naleznosci finansowych, a
w szezegdlnodel z tytutu udzielonych
pozyczek

Prowadzona w celu usta-
lenia stanu naleznodci z
poszczegodlnymi kontra-
hentami wg tytutow nalez-
nosci

260

Zobowigzania finansowe

Ewidencja zobowiazan zaliczonych
do zobowigzan finansowych, z wy-
jatkiem kredytéw bankowych,

w szczegblnodci z tytutu
zaciagnietych pozyczek

1 wyemitowanych instrumentow
finansowych (np. papierdéw
wartoéciowych)

9204

Niewygasajgce wydatki

Ewidencja niewygasajacych wydat-




kéw

909 Rozliczenia migdzyokresowe |Ewidencja rozliczen migdzyokreso- |Subwencja o§wiatowa
wych otrzymana w grudniu na
styczel
961 Niedobor lub nadwyzka bu-  |Prowadzi si¢ wedtug Zrédet zwigk- |Niedobdr lub nadwyzka
dzetu szefl i rodzaju zmniejszent wyniku  |dotyczy danego roku bu-
wykonania budzetu stosownie do dzetowego
potrzeb sprawozdawczosci, Z wyjat-
kiem czescel dotyczacej finansowania
programdw ze érodkéw pomoco-
wych
962 Wynik na pozostatych opera- |Konto stuzy do ewidencji pozosta-
cjach tych operacji nie kasowych majacych
wplyw na wynik wykonania budzetu
975 Wydatki strukturalne Ewidencja wydatkéw strukturalnych [Prowadzona zgodnie z
opisem sporzadzonym
przez wydziaty meryto-
ryczne '
991 Planowane dochody budze- |Ewidencja planu dochodéw budze- |Zgodnie
towe towych oraz jego zmian z uchwatami Rady Miej-
skiej 1 decyzjami Burmi-
strza Olesna
992 Planowane wydatki budzeto- |Ewidencja planu wydatkéw budze- |Zgodnie z uchwalami Ra-

Wwe

towych oraz jego zmian

dy Miejskiej 1 decyzjami

Burmistrza Olesna.




Zatacznik Nr 3a

Zasady funkcjonowania kont dia Gminy Olesno
czesé opisowa zalgeznika Nr 3a de
Zakladowego Planu Kont

KONTA BILANSOWE

Konto 133 ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachun-
kach budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sa na podstawie dowodéw bankowych i
muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia btedu w dowodzie
bakowym ksieguje si¢ zgodnie z wyciggiem natomiast réznice z wynikajaca z bledu odnosi
si¢ na konto 240 ,,Pozostale rozrachunki” jako :sumy do wyjaénienia”. Roznice te wyksie-
gowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu. Na stro-
nic Wn konta 133 ,,Rachunek budzetu” ujmuje sic wpltywy $rodkéw pienigznych na rachu-
nek budzetu, w tym réwniez splaty dokonywane w ramach kredytu udzielonego przez bank na
rachunku budzetu oraz wplywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu w kore-
spondencji z kontem 134 ,, Kredyty bankowe”
Na stronie Ma konta 133 ,,Rachunek budzetu” ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w
tym rowniez wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku bu-
dzetu ( saldo kredytowe konta 133) oraz wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez
bank na rachunek budzetu w korespondencji z kontem 134 ,,Kredyty bankowe”.
Na kencie 133 Rachunek budzetu ujmuje sie takze lokaty dokonywane ze srodkéw rachun-
ku budzetu oraz $rodki na niewygasajgce wydatki
Konto 133 , Rachunek budzetu” moze wykazywaé dwa salda:

1. saldo Wn oznacza stan srodkéw na rachunku budzetu

2. saldo Ma oznacza stan zadhuzenia z tytutu zaciggnigtego kredytu — ma to miejsce tylko

w przypadku zaciggnigcia kredytu w banku prowadzacym obstuge budzetu bez doko-

nania przelewu tego kredytu na rachunek budzetu.

Do konta 133 , Rachunek budzetu” nie prowadzi sig ewidencji analitycznej poza analitykg
lokat terminowych , a takze subkont otwicranych do rachunku budzetu.

Konto 133 ,Rachunek budzetu” jest kontem bilansowym — saldo tego konta wystgpuje w
sprawozdaniu finansowym ,,Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego”
oraz w sprawozdaniu ,,Rb- ST” roczne sprawozdanie o stanie $rodkéw na rachunkach banko-
wych samorzadowych jednostek budzetowych/jednostek samorzadu terytorialnego.”

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”,

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe” stuzy do ewidencji operacji dotyczacych wydzielo-
nych zgodnie z odrebnymi przepisami $rodkéw pienigznych innych niz $rodki budzetu i $rod-
ki pochodzace z funduszy pomocowych. Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wy-
dzielonych srodkéw pienigznych. Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pie-
nigznych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych. Ewidencja szczeg6towa prowa-
dzona do konta 139 zapewnia podziat wydzielonych §rodkéw na ich rodzaje.
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Zatgeznik Ne3 a

Konto 141 ,, Inne $rodki pieniezne”

Konto 141 ,inne §rodki pienigZzne” stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze w
tym:

1) $rodkdéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaty przeka-
zane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciagiem bankowym z data
nastepnego okresu sprawozdawczego

2) przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pieniezne w drodze ksiggowane sg na przetomie okreséw sprawozdawezych.

Na stronic Wn konta 141 ujmuje si¢ $rodki pieniezne w drodze, a na stronie Ma konta 141
ujmuje si¢ wptyw $rodkdw pienieznych w drodze na rachunek budzetu.

Wazniejsze zapisy na koncie 141

Strona Wn Konto przeciwstawne

- dochody jednostek budzetowych ujete w sprawozdaniu
za dany rok sprawozdawczy a otrzymane i potwierdzone

przez bank w nastgpnym roku 222
- salda kont 223- po zaksiegowaniu sprawozdan za dany rok
sprawozdawczy 223

- dochody urzgddw skarbowych ujete w sprawozdaniu za dany
rok sprawozdawczy a otrzymane 1 potwierdzone przez bank w

nastepnym roku 224
- dotacje, subwencje oraz udzialty w podatkach bedgce $rodkami
w drodze ‘ 901

- przekazane z Ministerstwa Finansow i otrzymane w nastepnym
miesigcu udzialty w podatku od oséb fizycznych , w przypadku
koniecznoéci ujecia ich w sprawozdaniu 901
Analityke prowadzi sie dla kazdego rodzaju $rodkéw w drodze.
Saldo Wn oznacza stan $rodkdéw pienigznych w drodze.

Konto 141 jest kontem bilansowym

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki dochoddw budzetowych oraz z urzedami obstugujacymi organy podatkowe
z tytutu realizowanych przez nie dochoddéw budzetu panstwa. Na stronie Wn konta 222 uj-
muje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe i urzedy obshugujace w
wysoko$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 901, a na stronie Ma przelewy srodkéw dokonywane przez jednostki i urzedy ob-
slugujace organy podatkowe. Ewidencje szczegdtows (konta analityczne) do konta 222 pro-~
wadzi sic w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszezegdlnymi jednostkami i
urzedami z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

I tak konto:

»  222/5 - ujmuje dochody z tytutu podatkdw i optlat lokalnych (dia sprawdzenia tych
zapisow prowadzi si¢ konto 222 w ksiedze pomocnicze)),

«  222/6 - ujmuje dochody z tytulu uzytkowania wieczystego gruntu, dzierzaw, sprzeda-
zy nieruchomosci gruntowych, sprzedazy lokali mieszkalnych, przeksztatcenia uzyt-
kowania wieczystego na wlasno$é dochody uzyskane z tytutu sprzedazy lokali uzyt-
kowych,

»  222/6 - oraz dochody uzyskane z tytutu odsetek bankowych na r-ku budzetu (odsetki
bankowe dopisane przez bank na r-k budzetu i odsetki uzyskane z tytutu lokat),

31




Zatacznik Nr 3 a

+  222/5 - ewidencjonuje si¢ dochody uzyskane przez pozostate jednostki budzetowe.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochoddw bu-
dzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe 1 objetych okresowymi sprawozdania-
mi, lecz nieprzekazanymi na r-k budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddw bu-
dzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczeh z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkdéw budzetowych.

Na stronic Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydat-
kéw jednostek budzetowych, w korespondencii z kontem 133 ,,Rachunck budzetu".

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wyso-
kosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.
Ewidencj¢ szczegdtows do konta 223 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki
srodkow budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw bu-
dzetowych. Przy ewidencji przekazywanych $rodkéw dotacji wskazuje si¢ dziat, rozdziat i
paragraf dotacji otrzymanych od dysponenta wyzszego stopnia. Saldo Wn konta 223 oznacza
stan przekazanych srodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz niewykorzysta-
nych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Zapisy na koncie 223:
+ Przekazanie $rodkéw z rachunku bankowego na pokrycie wydatkow jednostek bu-
dzetowych Wn223 Mal33
» Dokonane wydatki przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z
okresowych sprawozdan Wno02 Ma?223

Konto 224 ,,Rozrachunki budzetu"

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegolnosci:

1) rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz bu-

dzetu jednostki samorzadu terytorialnego, |

2) rozrachunkdw z tytulu udziatéw w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkdéw z tytutu dotacji i subwencii,

4) rozrachunkdw z tytutu dochoddéw pobranych na rzeez budzetu pafistwa.
Na kontach analitycznych ujmuje sie odrebnie poszezegdlne urzedy i jednostki, a zapisy do--
konywane sg tak by umozliwily ustalenie stanu naleznoéci i zobowiazan wedlug poszczegdl-
nych tytuléw oraz wedlug poszezegdlnych budzetéw. Konto 224 moze wykazywac dwa sal-
da.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 stan zobowigzan budzetu

7 tytutu rozrachunkow.

Zapisy na koncie 224:
« wplaty urzedéw skarbowych z tytutu udziatu w podatkach ~ Wn 133 Ma 224
» sprawozdanie urzedu skarbowego Wn224 Ma901
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Konto 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow'

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkéw. Na stronie Wn kenta 223 ewidencjonuje sig
$rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych wydatkéw jednostek budze-
towych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz
przelewy srodkow niewykorzystanych.

Ewidencje szczegdtowg prowadzié nalezy do konta 225 odrebnie dla kazdej jednostki budze-
towe], ktorej przekazano srodki na realizacje niewygasajacych wydatkow. Konto 225 moze
wykazywacé saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkéw przekazanych jednostkom
budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkdw.

Konto 240 ,,Pozostate rozrachunki"

Konto 240 shuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu, z wy-
jatkiem rozrachunkéw i rozliczeh ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 227, 228,
2501260. Do konta 240 prowadzi sic ewidencje szczegbtowa umozliwiajaca ustalenie stanu
rozrachunkéw wedlug poszezegdlnych tytuléw oraz wedtug kontrahentdw. W ewidencji kon-
ta 240 ujmuje si¢ rozrachunki z tytulu rozliczen karty VISA pracownikéw Urzedu Miejskiego
w Olesnie uprawnionych do korzystania z tego rodzaju kart. Na koncie 240 ujmowane sg
rowniez rozliczenia z tytulu mylnych wplat i zapiséw banku na wyciagach bankowych. Saldo
Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, natomiast saldo Ma stan zobowigzan z tytutu pozosta-
tych rozrachunkdéw. Salda nie podlegajg kompensacie jezeli dotyczg réznych tytutow i roz-
nych jednostek.

Konto 250 ,,Naleznosci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznodci zaliczanych do naleznogcei finansowych, a w szcze-
gdlnoscei z tytulu udzielonych pozyczek. Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie
zwiekszenie naleznosel finansowych, a na stronie Ma konta 258 ich zmniejszenie. Ewidencja
szczegdtowa prowadzona do konta 250 powinna umozliwiaé ustalenie stanu naleznosei z po-
szczegolnymi kontrahentami wedtug tytuldéw naleznosci. Konto moze wykazywaé dwa salda,
Saldo Wn oznacza stan naleznoéci finansowych, a saldo Ma stan nadpiat z tytutu naleznoscei
finansowych.

Konto 260 ,,Zebowiazania finansowe"

Konte 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjat-
kiem kredytéw bankowych, a w szczegdlnosei z tytutu zaciagnigtych pozyczek 1 wyemitowa-
nych instrumentdw finansowych. Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ sptaconych
zobowiazan finansowych, a na stronie Ma Konta 260 wartos¢ zaciggnigtych zobowigzan fi-
nansowych. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu zobowigzan z poszezegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzan,
Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggnigtych zobowigzan finansowych.
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Konto 901 ,,Dochody budzetu™

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnietych dochodéw budzetu. Na stronie Wi konta 901
ujmuje sig:

1) zwroty nadmiernie i niestusznie pobieranych dochodéw budzetowych w korespondencii z
kontem 133 Iub kontami rozrachunkowymi,

2) przeniesione w koficu roku sumy osiagnietych dochodéw budzetu na konto 961 , Niedobér
lub nadwyzka budzetu”

Na stronie Ma konta 901 yjmuje sie dochody budzetu:

1) na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencii z kon-
tem 222,

2) na podstawie sprawozdan innych organdw, w korespondencji z kontem 224,

3) inne dochody budzetowe, w szczegdinosei subwencje i dotacje, w korespondencii z kon-
tem 133,

4) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224,

Ewidencja analityczna do konta 901 powinna umozliwiaé¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
dochodéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiagnietych dochodéw budzetu na dany rok.

Konto 902 ,,Wydatki budzetu"

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.

Na stronie Wa konta 902 ujmuje sic wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondenciji z
kontem 223,

2) z tytutu rozrachunkdéw z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224,

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie w kofcu roku sumy dokonanych wydat-
kdw budzetowych na konto 961.

Ewidencja szczegétowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszezegélnych
wydatkow budzetu wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu na dany rok. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sig na konto 961.

Konto 904 ,Niewygasajace wydatki"

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw.

Na stronie Wn konta 904 ujmuyje si¢:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu nie wygasajacych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,

2) przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronic Ma konta 904 ujmuje sie wielko$é¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wy-
datkéw lub do czasu wygasnigeia planu niewygasajacych wydatkow.
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Konto 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe"

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczen migdzy-
okresowych wedtug ich tytuléw. Na tym koncie w koncu roku powinny by¢ ujmowane
otrzymane subwencje na wydatki przysztego roku. Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i
Ma. Konto 909 wystepuje w sprawozdaniu ,,bilans z wykonania budzetu". Rozliczenia mig-
dzyokresowe odnoszg sie gléwnie do dochodéw budzetowych, a w szczegbinodei do przeka-
zywanych z budzetu panstwa dla jednostek samorzadu terytorialnego subwencji oéwiatowej
na nastepny rok budzetowy.

Konto 960 ,, Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu'

Konto 966 sluzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetéw z
lat ubieglych. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn lub Ma konta 960
ujmuje si¢ odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacii dotyczacych zmniejszenia
lub zwiekszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu. Konto 960 moze wyka-
zywad dwa salda. Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a
saldo Ma konta 960 stan skumulowanej nadwyzki budzetu. Konto 960 wystepuje w sprawoz-
daniu ,,Bilans z wykonania budzetu".

Konto 961 ,,Niedobdr lub nadwyzka budzetu"

Konto 961 shuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki, z
wyjatkiem czesci dotyczaeej finansowania programéw ze §rodkéw pomocowych. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie ponie-
sionych w ciggu roku wydatkéw budizetu, w korespondenciji z kontem 902 oraz niewykona-
nych wydatkow, w korespondencji z kontem 903,

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901. W ewi-
dencji szczegdtowe] do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodla zwiekszen i rodzaje zmniejszef wy-
niku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytu bu-
dzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki. W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960,

Konto 962 ,,Wynik na pezostalych operacjach"

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji nie kasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu (umorzenie pozyczek, kredytdw i roznice kursowe dotyczace pozyczek i
kredytow udzielonych i zaciagnietych, wyemitowanie papieréw wartosciowych). Na stronie
Wn konta 962 ujmuje sie w szezegdlnodei koszty finansowe oraz pozostale koszty operacyj-
ne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szezeg6lnodei przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyine zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychoddw nad kosztami. Pod datg za-
twierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sig na konto 960.
Konto 962 moze wystgpi¢ w sprawozdaniu ,,Bilans z wykonania budzetu”
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KONTA POZABILANSOWE
Konto 991 ,,Planowane dochody budzetu™

Konto 991 shuzy do ewidencji planu dochoddéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma kenta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu,
zwigkszajace planowane dochody. Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ pla-
nowanych dochodéw budzetu. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu
konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.

Ksiegi rachunkowe w zakresie ww. kont prowadzone sg z wykorzystaniem programu kompu-
terowego KSAT 2000 zakupionego w firmie COIG z Katowic
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Zalacznik Nr 3b do
Zarzadzenia Nr 58

Burmistrza Olesna
z dnia 30.06.2009

Wykaz kont dla Urzedu Miejskiego w Ole$nie
(wedhug zatacznika nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w spra-
wie szczegdlnych zasad rachunkowoscl oraz plandéw kont dla budzetu pafstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego oraz nicktérych jednostek sektora finansdéw publicznych)

Zesplél O — Majatek trwaly

011 [Srodki trwate
013 Pozostate srodki trwate
016 Dobra kultury
020 Wartoéci niematerialne i prawne
030 Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 Umorzenie $§rodkow trwatych oraz wartodei niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie pozostatych srodkdw trwatych oraz wartodei niematerialnych i prawnych
073 Odpisy aktualizujace dlugotrwale aktywa finansowe
080 Inwestycje (Srodki trwate w budowie)
Zespél 1 - Srodki pienieZne i rachunki bankowe
101 Kasa
130 Rachunek biezacy jednostki budzetowej
135 Rachunki érodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
137 Rachunki srodkéw poch. ze Zrodet zagranicznych nie podlegajgcych zwrotowi
139 Inne rachunki bankowe
140 Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pienigzne
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Zespoél 2 — Rozrachunki i roszezenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznodci z tytutu dochodow budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzet. oraz ptatnosci z b, érodkdw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami
226 Dtugoterminowe naleznodci budzetowe
227 Rozliczenie dochodow ze srodkéw z b.srodkoéw europejskich
228 Rozliczenie $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagr. niepodlegajacych zwrotowi
229 Pozostale rozrachunki publiczno-prawne
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki
290 Odpisy aktualizujgce naleznodci
Zespol 3 — Materialy i towary
310 Materiaty
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Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajoéw i ich rozliczenie

Zatgeznik Nr 3b

400 Koszty wedtug rodzaju
400 Amortyzacja
401 Zuzycie materialéw 1 energii
402 Ustugi obce
403 Podatki i optaty
404 Wynagrodzenia
405 Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia dla pracownikow
409 Pozostate koszty rodzajowe
Zespél 7 — Przychody i koszty uzyskania
700 Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
720 Przychody z tytutu dochodédw budzetowych
750 Przychody i koszty finansowe
760 Pozostale przychody i koszty
761 Pokrycie amortyzacji
Zespol 8 — Fundusze i koszty uzyskania
800 | Fundusz jednostki
810 | Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje
840 | Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw
851 | Zakladowy Fundusz Swiadczef Socjalnych
853 | Fundusze pozabudzetowe
860 | Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
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980 | Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 | Plan finansowy niewygasajacych wydatkdw

998 | Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego
999 | Zaangaiowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Zasady ewidencji analitycznej dla Urzedu Miejskiego
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Zespol
Kont

Numer
Konta

Nazwa konta

Wyszczegdlnienie
Ewidencja analityezna

Uwagi

3

4

Majatek trwaly

011

Srodki trwale

Ksigga inwentarzowa
prowadzona do poszcze-
golnych grup rodzajowych
srodkdw trwatych w po-
rzadku chronologicznym z
ustaleniem komérek orga-
nizacyjnych lub osdb gdzie
znajdujg sie srodki trwate
Identyfikacja na podsta-
wie wpisu naniesionego w
ksiedze inwentarzowe;j.
Druki przychodu i rozcho-
du wprowadzone do ewi-
dencji analitycznej- OT,
PT i protokoly likwidacji
LT zawierajg nastgpujaca
numeracje: Numer kolej-
ny/miesiac/rok — nadawa-
ny przez osobg¢ odpowie-
dzialng za prowadzenie
ksiag.

Ksiega inwentarzowa
$rodkow trwatych.

013

Pozostale srodki
trwale

Ksiega inwentarzowa
prowadzona wedhug obiek-
tow i dla kazdego rodzaju
przedmiotow osobno.
Identyfikacja na podstawie
Wwpisu naniesionego w
ksigdze inwentarzowej.

Ksiega inwentarzowa
prowadzona

technikg komputerowa,
odrebnie ksigga iloscio-
wo-wartosciowa i tylko
wartosciowa.

615

Mienie zlikwi-
dowanych jed-
nostel

Ewidencja prowadzona
wedtug przyimowanego
mienia. Analityke stano-
wi¢ bedzie szezegotowa
specyfikacja majatku uje-
tego w bilansie likwido-
wanej jednostki organiza-
cyjnej oraz wykaz iloscio-
wo-wartoéciowy sktadni-
kéw rozchodowanych.

Technika komputerowa.

016

Dobra kultury

Ksigga inwentarzowa
prowadzona dla wszyst-
kich dziet sztuki znajduja-
cych sie w Urzedzie.

Ksiega inwentarzowa
prowadzona technika
komputerowy.

020

Wartosct nie-
materialne i
prawne

Ewidencja prowadzona
wediug poszezegdlnych
tytutdéw wartodcei niemate-

Technika komputerowa.
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rialnych i prawnych.

Ewidencja analityczna

. prowadzona wedlug po-
Diugotermino- szezegolnych wartosci
030 :flv;nzﬁaf:fa fi- skladnikéw dhugotermi- Technika komputerowa.
nowych aktywdw finan-
sowych.
Umorzenie
srodkow trwa- | Ewidencja szezegdtowa
tych oraz war- | prowadzona jest wediug Hea k
071 tosci niemate- zasad okreslonych dla kon- Technika komputerowa.
rialnych i ta 0111 020.
prawnych
Umorzenie po- | (5 0 ic w 100% w
zostalych Srod- . dania do 3
kéw trwatych miesigeu wydania do uzy- .
472 L wania — ewidencja prowa- | Technika komputerowa.
oraz wartosci
niemateriainych dzona wedlug zasad okre-
. slonych dla konta 013.
i prawnych
Odpisy aktuali- | Stuzy do ewidencji odpi-
zujgce diugo- séw aktualizujgeych diu- .
073 trwale aktywa | gotrwale aktywa finanso- Technika komputerowa.
finansowe We.
Inwestycje Ewidencja prowadzona
080 (Srodki trwale oddzielnie dla kazdego Technika komputerowa.
w budowie) zadania inwestycyjnego.
Srodki pieniezne i ra-
chunki bankowe.
Ewidencje analityczna
101 Kasa prowadzi si¢ w raportach | Instrukecja kasowa.
kasowych.
Ewidencja analityczna wg
Rachunek bi l;lastyﬁkac] ' bgdzetowej Konto 130/Wydatki —
Rachunel bie- ostosowana do sporzg- Technika komputerowa,
130 zacy jednostki | dzania sprawozdan budze-
43 X h K 2 d Konto 130 /Bochody —
budzetowej towy? 7 wykonama ao- technika komputerowa.
chodow 1 wydatkow bu-
dzetowych jednostki.
Prowadzone odrebnie dla
Rachunek . .
srodkd kazdego wyodrebnionego
135 . W spe- funduszu w sposéb umoz- | Technika komputerowa.
cjalnego prze- liwiai dzeni
Inaczenia iwiajacy sporzagdzenie
sprawozdan Rb-33.
Ewidencja powinna za-
139 Inne rachunki I?ewnIfS ust‘alelmfe stanow Technika komputerowa
bankowe srodkow pienieznych wg
poszezegdlnych tytulow,
Krotkotermi- Ewidencje analityczna
141 newe papiery prowadzi si¢ wg tytuldw Technika komputerowa,

wartosciowe i

$rodkow pienieznych w
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inne $rodki pie-
niezne

drodze.

Rozrachunki i roszezenia

201

Rozrachunki z
¢dbtorecami i
dostawcami

Ewidencja analityczna
prowadzona wedtug po-
szczegolnych kontrahen-
tow.

Wg kontrahentdw ozna-
czonych przy technice
komputerowej. Na ko-
niec kazdego kwartatu
obowigzuje zestawienie
wedlug klasyfikacji bu-
dzetowej naleznosci i
zobowigzan w celach
sprawozdawczych.

221

Naleznosei z
tytutu docho-
déw budzeto-
wych

Konto analityczne do kon-
ta syntetycznego prowa-
dzone jest wedtug rodza-
jow podatkéw. Konta
szezegdtowe prowadzone
sa do kont analitycznych i
stuza do rozrachunkow z
podatnikami, inkasentami i
innymi podmiotami. Ewi-
dencje szczegdtowsy pro-
wadzi sie stosownie do
Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 21
czerwea 2006 r.(Dz. U,
112, poz. 761) a mianowi-
cie w zakresie:

¢ Podatkéw i optat
stanowia karty
kontowe podatni-
kow wg poszeze-
golnych tytu-
téw(nazw), zobo-
wigzan 1 naleznosci
— dla kazdego po-
datnika i inkasenta
prowadzi si¢ od-
rebne konto w kaz-
dym podatku, jak i
dla kazdej jednost-
ki.

e W zakresie docho-
déw nieobjetych
ordynacjg podat-
kowa ewidencje
stanowig rozlicze-
nia wg kontrahen-
tow.

Ewidencja prowadzona

[]
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jest zgodnie z klasyfikacja
podatkowa.

222

Rozliczenie do-
choddw budze-
towych

Stuzy do ewidencji rozli-
czenia pobranych przez
Urzad Miejski dochodow
budzetowych.

Technika komputerowa.

223

Rozliczenie wy-
datkéw budie-
towych

Stuzy do rozliczenia Urze-
du Miejskiego ze srodkow
budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkow
budzetowych.

Technika komputerowa.

224

Rozliczenie
udzielonych
dotacji budze-
towych

Ewidencje szczegdtowa
prowadzi si¢ w sposdb
zapewniajgey rozliczenie
dotacji wedtug podmio-
tow, ktoérym udzielono
dotacj¢ 1 wedlug przezna-~
czenia.

Technika komputerowa.

225

Rozrachunki z
budzetami

Ewidencje szczegdtows
prowadzi si¢ odrebnie dla:

e Podatku dochodo-
wego od oso6b fi-
zycznych (wyna-
grodzenia z 0s0-
bowego funduszu
plac)

» Podatlku dochodo-
wego od osob fi-
zycznych wyna-
gradzanych z
umoéw o dzielo,
umoéw zlecen i in-
nych naleznosci.

o 7 tytulu podatku
Vat

Technika komputerowa

226

Dhugotermino-
we naleznofci
budzetowe

Ewidencje szczegdlows
prowadzi si¢ odrebnie wg
jednostek od ktorych przy-
stuguja naleznosei dlugo-
terminowe.

Technika komputerowa.

229

Pozostale roz-
rachunki pu-
bliczno-prawne

Prowadzone w sposdb
umozliwiajgcy ustalenie
stanu naleznogéei 1 zobo-
wigzanh wedtug tytutdw
rozrachunkOw oraz insty-
tucji z ktorymi dokonywa-
ne sg rozliczenia.

Technika komputerowa,
ZUS, Fundusz Pracy,
PFRON itp.

231

Rozrachunkiz
tytulu wyna-
grodzen

Prowadzona dla rozlicze-
nia pracownikéw, dla kaz-

dego pracownika odrgbnie.

Technika komputerowa
do programu sporzadza-
nia list wyplat wynagro-
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dzen.

234

Pozostale roz-
rachunki z pra-
cownikami

Prowadzona w sposdb
zapewniajacy ustalenie
stanu naleznoéci, roszczen
1 Zobowigzan z poszcze-
goélnymi pracownikami
wediug tytutdw rozra-
chunkow.

Wg 036b oznaczonych
przy technice kompute-
rowej.

240

Pozostale roz-
rachunki

Ewidencja szczegdtowa
prowadzona w sposéb
umozliwiajacy ustalenie
rozrachunkéw, roszezen i
rozliczen z poszczegol-
nych tytutdéw i kont ban-
kowych.

Wg kontrahentdéw ozna-
czonych przy technice
komputerowe;j.

290

Odpisy aktuali-
zujgce nalezno-
Sci

Ewidencja odpiséw aktua-
lizujacych naleznosci wat-
pliwe i odsetki od nalezno-
sci przypisanych ale nie-
zaplaconych.

Technika komputerowa,
aktualizowana co szesé
miesiecy.

Materialy i towary

310

Materiaty

Ewidencje stanowi spo-
rzadzony wedhug ceny
zakupu spis z natury nie
zuzytych sktadnikéw ma-
jatku obrotowego na ko-
niec roku budzetowego.

Technika komputerowa

Koszty wedlug rodzajéw
i ich rozliczenie

400

Koszty wg ro-
dzajow

Ewidencja prowadzona
jest wedtug podzialek kla-
syfikacji budzetowej i mo-
ze by¢ prowadzona dla
potrzeb analiz oraz ra-
chunku zyskdw i strat.

Technika komputerowa
wg pozycji kosztdw ro-
dzajowych.

401

Amortyzacja

Ewidencja kosztéw amor-
tyzacji Srodkdw trwatych i
wartosci niematerialnych i
prawnych od wartodei
okreslonej w ustawie o
podatku dochodowym od
0s86b prawnych, do ktérych
odpisy umorzeniowe sg
dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyza-
cyjnych metoda liniows.

Technika komputerowa,
podziat wg §rodkow
trwatych i wartosci nie-
materialnych i prawnych

Przychody i koszty uzy-
skania

750

Przychody i
koszty finanso-

Ewidencja analityczna
umozliwiajgca wyodreb-

Technika komputerowa
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we nienie przychodow z tytuiu
dochodéw budzetowych a
takze kosztéw finanso-
wych prowadzonych we-
diug podziatu klasyfikacji
budzetowej.
Ewidencja prowadzona dia
przychoddw srodkow
trwatych, odpisane, prze-
Pozostale przy- dawnione zobowiazania,
750/720 . otrzymane odszkodowa- Technika komputerowa.
chody i koszty . .
nia, kary i grzywny. Utwo-
rzone rezerwy na nalezno-
Sci, od dhuznika koszty
postepowati spornych.
Pokrycie amor- Ewidencja warto$ci amor- .
761 tyzacii tyzacji ujetej na koncie Technika komputerowa.
401 ,,Amortyzacja”
Fundusze, rezerwy i wy-
nik finansewy
Prowadzona jest w podzia-
le wg rodzajéw funduszy
800 Fundusz jed- w celu sporzadzenia spra- | oy komputerowa
nostki wozdania ,,zestawienie
zmian w funduszu jed-
nostki”
Dotacje budie- Prowradzona’j est wedtug
towe oraz Srod- zadaq, ha kt.ore pr zekazano .
810 ki . dotacje jak 1 rozliczen z Technika komputerowa
z budzetuna | . Lot
inwestycje jednostkami ll(torym prze-
kazano dotacje.
Ewidencje szczegdtows
Ewidencja szczegdltowa stanowi konto 226 ,,Dtu-
Rezerwy i rozli- | zapewniajgca ustalenie goterminowe naleznosci
840 czenia migdzy- | rezerw oraz poszczegodl- budzetowe” oraz po-
okresowe przy- | nych tytutdéw rozliczen szczegdlne tytuly rezerw
choddéw migdzyokresowych przy- | przy zastosowaniu tech-
choddéw, niki
komputerowe;.
Ewidencja prowadzona
Zakladowy jest w sposob umozliwia-
851 Fundusz Swiad- | jacy ustalenie zwiekszenia, | Technika komputerowa
' czen Socjainyeh | zmniejszenia oraz stanu
funduszu.
Fundusze poza- Ewidencja szczegdtowa .
853 . prowadzona jest odrebnie | Technika komputerowa.
budzetowe .
dla kazdego funduszu.
Straty i zyski Prowadzona jest odrebnie
860 nadzwyczajne dla powstatych strat i zy- Technika komputerowa,

oraz wynik fi-

skow nadzwyczajnych
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RansoOwy

oraz dla wyniku finanso-
wego jednostki.

Konta pozabilansowe

980 Plan finansewy | Ewidencja planu wydatkow budzetowych dysponenta
wydatkéw bu- srodkéw budzetowych oraz jego korekt.
dzetowych

998 Zaangazowanie | Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkéw bu-
wydatkow bu- dzetowych, ujetych w
dzetowych roku | planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
biezacego budzetowego. Ewidencja prowadzona wedtug podzia-

tek klasyfikacji budzetowej.

999 Zaangazowanie | Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkéw bu-
wydatkow bu- dzetowych przyszlych lat. Ewidencja szczegdtowa
dzetowych przy- | prowadzona wg podziatek klasyfikacji budzetowej.
szlych ]at
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Zasady funkcjonowania kont dla Urzgdu Miejskiego w Ole$nie czgs¢ opisowa do zalacz-
nika nr 3b do Zakladowego Planu Kont
1. Konta bilansowe

Zespot 0 - ,Majatek trwaly™

Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaly" stuza do ewidenc;ji:
a) rzeczowego majatku trwatego, '

b) wartosci niematerialnych i prawnych,

¢} finansowego majatku trwatego,

d) umorzenia majatku,

e) inwestycji.

Konto 011 ,,Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktore nie podlegajg ujeciu na
koneie 013.Na stroniec Wn konta 011 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu i wartodei poczatkowe] §rodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia §rodkow trwatych,
ktére ujmuje si¢ na koncie 071. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szezegolnosci -

w korespondencji z kontami.

Wn Ma Rodzaj operacji

011 130,080 | Przychody nowych tub uzywanych srodkdw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
drodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszed zwigkszajacych wartosé poczat-
kowa $rodkéw trwatych.

011 800 Przychody $rodkdw trwalych nowo ujawnionych

011 800 Nieodplatne przejecie $rodkdéw trwatych

011 800 Zwickszenia wartodci poczatkowej $rodkow trwatych dokonywane na skutek aktualiza-
cji ich wyceny.

011 221 Przeniesienie whasnodci rzeczy bedacych $rodkami trwatymi na rzecz Gminy Olesno z
tytutu zaplaty za zaleglosci podatkowe w formie niepienigznej (art. 66 § 1 pkt 2 Ordy-
nacj1 podatkowej)

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnodei ~ w korespondencji z kontami

Wn Ma Rodzaj operacji

800 011 Wycofanie $rodkéw trwatych z uzytkowania na skutek ich likwidacji, z powodu znisz-

czenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania.

800 011 Ujawnione niedobory érodkdw trwatych

800 011 Zmniejszenia wartosci poczatkowej érodkow trwatych dokonywane na skutek aktuali-

zacji ich wyceny.
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Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

a) ustalenie wartosci poczatkowe] poszczegdlnych obiektéw srodkow trwalych,

b) ustalenia 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwale,

¢) nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywac saldo Whn, kt6re oznacza stan $rodkéw trwatych w wartosci
poczatkowe;.

Konto 013 ,,Pozostale §rodki trwale"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu zwiekszen 1 zmniejszen wartodci poczatkowej pozosta-
tych $rodkdw trwatych, nie podlegajacych ujeciu na koncie 011 ,,$rodki trwate", wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnodci podstawowej jednostki lub dziatalnogci finansowo wyod-
r¢bnionej, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartoéci w miesigcu wydania do uzywania. Do
srodkow tych naleza $rodki trwate o okresie uzytkowania dhuzszym niz rok:

a) jesli warto$¢ poczatkowa przewyzsza 300zt jak: érodki dydaktyczne, odziez i umunduro-
wanie, meble, dywany oraz inwentarz zywy,

b) wszystkie $rodki o wartodei poczgtkowej ponizej 3.500,- zt.

‘Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwickszenia, a na stronic Ma konta 013 zmniejszenia

stanu poczatkowego pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu. Umorzenia
pozostatych srodkow trwalych w uzywaniu ewidencjonuje sie na koncie 072 ,,Umorzenie po-
zostatych srodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych",

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosdei (w korespondencii z kontami):

Wn | Ma Rodzaj operacji

013 | 101,201,080 | Pozostate srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji

013 | 240 Nadwyzki §rodkéw trwatych w uzywaniu

013 | 072,720,750 | Nieodplatne otrzymanie pozostatych srodkéw trwalych

Wn Ma Rodzaj operacji
Wyecofanie pozostalych §rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji,

072 013 zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy, nicodplatnego przekazania oraz zdjecia z ewi-
dencji syntetycznej,

240 013 Ujawnione niedobory $rodkdéw trwatych w uzywaniu (rOwnoczesnie nalezy wyksie-

gowac umorzenic z konta 072 na Ma 240

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci(w korespondencji z kontami):

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwic¢ ustalenie wartosei
poczatkowe] 1 ilodel poszezegdinych pozostatych srodkdw trwatych oddanych do uzywania
oraz 0s6b lub komérek organizacyjnych, u ktorych znajduja sie pozostate srodki trwale.
Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza warto$é poczgtkowa objetych ewiden-
cja ksiggowg pozostatych srodkéw trwalych znajdujgeych sie w uzywaniu..
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Konto 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek"

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen 1 zmniejszen wartodei mienia przyjgtego przez
Urzad Miejski w Olesnie po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej podlegtej organowi za-
tozycielskiemu.

Na stroniec Wn konta 015 ewidencjonuje sie zwiekszenia wartosci mienia zlikwidowanych
jednostek organizacyjnych a na stronie Ma konta 015 zmniejszenia tych wartosei.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnosei - w korespondencji z kontami:

Wn | Ma Rodzaj operacji
Przyjecie przez organ zatozycielski mienia zlikwidowanej, podleglej jednostki
015 | 855 . . - o Vs )
organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu likwidowanej jednostki.
Zwigkszenie wartosci mienia zlikwidowanej jednostki organizacyjnej przekaza-
015 | 855 nego spotce do odplatnego korzystania o nadwyzke wartodei wynikajacej z wyce-
ny ponad warto$¢ bilansowg
015 | 226 Przyjecie przez organ zatozycielski mienia zwroconego przez spotke.

Inwentaryzacje mienia zlikwidowanych jednostek przeprowadza si¢ droga poréwnania da-
nych ksiggowych z odpowiednimi dokumentami (wedtug stanu na dzien bilansowy). Konte
015 moze wykazywaé salde Wh, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanych jednostek orga-
nizacyjnych, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego. Obejmuje ono tg czgé¢ mienia
zlikwidowanych jednostek, ktére do dnia bilansowego nie zostato przekazane spétkom lub
innym jednostkom organizacyjnym albo nie zostato przejete na whasne potrzeby eksploata-
cyjne Urzedu Miejskiego.

Konto 016 ,,Dobra kultury”

Konto 616 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci débr kultury.

Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ zakup débr kultury oraz niecodptatne ich otrzymanie

a takze nadwyzki, Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ rozchdd ddbr kultury na skutek sprze-
dazy, likwidacji lub nieodptatnego przekazania a takze niedobory i szkody.

Przychody i rozchody débr kultury wycenia sie wedtug cen nabycia. Przychody z nieodptat-
nego otrzymania fub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjuym oszacowaniem ich warto-
$ci. Dobr kultury nie umarza sig. Konto 016 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce war-
tos¢ dobr kultury znajdujacych sie w Urzedzie Miejskim

Kento 020 ,,WartoSci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszeni 1 zmniejszen wartosci poczatkowe]j war-
todel niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujimuje sig¢ wszelkie zwigkszenia
a na stronic Ma konta 020 wszelkie zmniejszenia stanu wartodei poczatkowej wartosci nie-
materialnych 1 prawnych, z wyjgtkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 1 072.
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Na stronie Wr konta 020 ujmuje sic w szczegdlnosei (w korespondencji z kontami):

Wn |Ma Rodzaj operacji
020  |101, 130,|Przychdd wartosci niematerialnych i prawnych
201,240
020  |080 Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwigzku z zakoficzeniem
inwestycji
020  |800,720,7 {Nieodptatne otrzymanie wartosci niematerialnych i prawnych
50
020 1240 Nadwyzki inwentaryzacyjne wartodei niematerialnych i prawnych

Na stronie Ma konta 020 ujmujec si¢ w szezegdlnodei (w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj operacji

071, 020 Rozchdd wartosci niematerialnych 1 prawnych, gdy okreslone prawa wyga-
072 sty lub s3 gospodarczo nie przydatne
240 1020 Niedobor wartodci niematerialnych i prawnych

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié nalezyte obliczanie
umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw lub oséb odpo-
wiedzialnych. Kento 020 moze wykazywal salde Wn, ktdre oznacza stan wartosci niemate-
rialnych i prawnych w wartoséci poczatkowe;j.

Konto 030 ,,Dhugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, stanowigcych inwe-
stycje finansowe, a w szczegolnodci:

1) akejiiudzialéw w obeych podmiotach gospodarczych,

2) akejiiinnych dtugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty o
terminie wykupu dtuzszym niz rok,

3) innych diugoterminowych aktywdéw finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma konta 030 zmniejszenia
stanu dhlugoterminowych aktywdw finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie w szezegdlnosci(w korespondencji z kontami).

Wn | Ma Rodzaj operacji

Nabycie dhugoterminowych papieréw wartodciowych i innych aktywow

030 | 101,130,240 za §rodki platnicze,

Warto$é nominalna udzialéw objetych za wkiady nie pienigzne w postaci
030 | 800 mienia zlikwidowanych jednostek( warto$¢ ujmowana na koncie 015 po
wycenie)- rownolegly zapis Wn 855 —Ma 015

Kapitalizowane odsetki od obligacji i innych dhuznych dtugoterminowych

030 | 750 papierow warto$ciowych.
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Na stronie Ma konta 030 ujmuje sie w szczegdlnosci{ w korespondencji z kontami):

Wn Ma Rodzaj eperacji

750 030 Rozchdéd diugoterminowych aktywéw finansowych

101.130 Uzyskane w wyniku likwidacji spétki, w ktorej Gmina Olesno posiada

PR udziaty(akcje) skladniki(akcje), sktadniki masy likwidacyjnej lub upadio-

011,013, | 030 ot s . AN .

310 Sciowej w postaci $rodkéw niepienieznych, §rodkéw trwatych ( wg warto-
sci wyceny) pozostatych srodkdw trwalych , materiatdw
Przekwalifikowanie dlugoterminowych aktywow finansowych do krétko-

140 030 . ,
terminowych aktywdw finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié ustalenie wartosei po-
szczegolnych skladnikéw dlugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutdow. Konto
030 moze wykazywa¢ saldo Wn, kidre oznacza wartos$é diugoterminowych aktywéw finan-

sowych.

Konto 071 ,,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartodci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosei poczatkowej §rodkéw trwatych oraz war-
tosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyj-
nych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Odpisy umorze-
niowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 401 ,, Amortyzacja". Na stronie Ma konta
071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 971 zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosei niematerialnych. Na stronie Wn konta 071 uj-
muje sie w szczegdlnosci(w korespondencji z kontami):

Wn | Ma Rodzaj operacii

Wryksiegowanie dotychezasowego umorzenia podstawowych $rodkéw trwa-
071 | 011,020 | tych oraz podstawowych wartodci niemateriainych i prawnych wycofanych z

cksploatacii.

Urzedowe zmniejszenie warto$ci umorzenia na skutek zmniejszenia wartosci
071 | 0800 . : . .

srodkéw trwatych w wyniku aktualizacii.

Na stronie Ma kenta 071 uyjmuje sie w szczegdlnosei(w korespondencji z kontami):

Wn

Ma

Reodzaj operacji

401

071

Odpisy umorzeniowe podstawowych srodkéw trwatych oraz podstawo-
wych wartodcl niematerialnych i prawnych zwigzanych z wykonywang
dzialalnoscig jednostki.

011,020

071

Dotychezasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od
innej jednostki lub zakladu budzetowego srodkéw trwakych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
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800 071

Urzedowe zwickszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacja warto$ci po-
czatkowej podstawowych srodkéw trwakych podlegajacych stopniowemu
umarzaniu

Ewidencje szczegétowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych do kont 0111 020.
Do kont 011, 020 1 071 prowadzi si¢ wspdlna ewidencje szezegdltows. Konto 071 moze wy-
kazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartodci podstawowych $rodkéw trwatych 1
wartodel niematerialnych i prawnych.

Konto 072 ,,Umorzenie pozostalych §rodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych i
prawnych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkdw trwatych oraz war-
todei niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wysoko-
$ci, w miesigeu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z
kontem 400 ,,Koszty wg rodzajow".

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn konta 072 zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych oraz niematerialnych i praw-
nych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczegdlnosei (w korespondencji z kontami):

Wn | Ma Rodzaj operacji
Wyksiggowanie dotychezasowego umorzenia pozostatych §rodkéw trwatych
072 | 013.020 240 | °T32 pozostatych wartodei niematerialnych i prawnych rozchodowanych z

tytutu likwidacji, sprzedazy, nicodptatnego przekazania, niedobory lub szko-
dy, wylaczenia z ewidencji ksicgowej ilosciowo-wartodciwoej.

Na stronie Ma konta 072 yjmuje si¢c w szezegdInosdci(w korespondencji):

Wn

Ma

Rodzaj operacji

400,851,853 | 072

Odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych srodkéw
trwatych oraz pozostatych wartosci niematerialnych 1 prawnych wlaezo-
nych do ewidencji ksiegowej, sfinansowanych ze §rodkow na wydatki bie-
zgce lub otrzymanych nieodplatnie

013,020 072

Dotychczasowe umorzenie pozostalych srodkow trwatych oraz wartoSci
niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji administra-
cyjnej od innej jednostki lub zaktadu

800

072

Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, otrzymanych jako pierwsze wy-

posazenie nowego obiektu sfinansowanych ze §rodkéw na inwestycje.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartodci poczgtkowej
pozostatych §rodkéw trwatych oraz pozostalych wartogei niematerialnych i prawnych umo-
rzonych w pelnej wartodei w miesigcu wydania ich do uzywania.
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Konto 080 ,,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)''

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczania kosztéw
inwestycji na uzyskane efekty,

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno we wlasnym zakresie jak
i przez obcych wykonawcdw,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszeze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnodei gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia §rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukeja,
adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenic wartodci uzytkowej srodka trwate-
2O,

4) rozliczenic nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi,

5) Nieodplatne przejecie inwestycji ($rodkéw trwatych w budowie).

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w
szczegdlnosei:

1) srodkdw trwatych,

2) warto$ci niematerialnych, i prawnych,

3) wartosci sprzedanych i nicodptatnic przekazanych inwestycji,

4) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiggowal réwniez rozliczenie kosztoéw dotyczacych zakupdw goto-
wych srodkéw trwatyeh.

Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmni¢j wyodrgb-
nienie kosztow inwestycji wedlug poszezegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszezeg6lnych obiektow srodkow trwa-
tych oraz wartodci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza koszty inwestycji niczakoficzonych.

Zespol 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespohu 1 ,,Srodki pienigzne rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych érodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach,

2) kroétkoterminowych papieréw warto$ciowych,

3) krajowych i zagranicznych §rodkéw pienigznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach pienigznych,

5) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych.

Konta zespotu 1 maja odzwierciedlaé operacje pieni¢zne oraz obroty i stany $rodkdw pienigz-
nych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych,
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Konto 1(1 ,,Kasa"

Konto 101 shuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej sie w kasie Urze-
du Miejskiego.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie
Ma kenta 101 rozchody gotéwki i niedobory kasowe. Warto$¢ konta 101 koryguje sig o roz-
nice kursowe dotyczace gotdwki w obcej walucie, Ewidencja szczegodtowa prowadzona do
konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskiej,

2) wyrazonego w walucie polskiej 1 obeej stanu gotowki w walucie zagranicznej, z podzia-
fem na poszczegdlne waluty obce,

3) gotowki powierzonej poszezegdlnym osobom za nia odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan gotéwki w kasie.

Typowe zapisy strony Wn konta 101 w korespondencji z innymi kontami:

Na koniec kazdego miesigca nastepuje przeksiegowanie konta 101 — na konto 130.

Wn | Ma Rodzaj operacji
101 | 141 Podjecie gotdwki z banku do kasy — czek
101 | 240 Wplaty z tytuhu naleznoscei ujetych na kontach rozrachunkow.

Typowe zapisy strony Ma kenta 101 (w korespondencji z ionymi kontam)i:

Wn Ma Rodzaj operacii

141 101 Odprowadzenie do banku pobranej gotowki
101 013,080,201,

231,234,240,1

inne wartodel 101 Wryplaty z kasy.

konta

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki budzetowej"

W systemie komputerowym zastosowano podzial na; 130 Wydatki 130 Dochody

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku ban-
kowym, jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw i dochoddw (wptywow) budzetowych obje-
tych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie¢ wptywy srodkéw budzetowych z tytutu:

1) zrealizowanych przez jednostke budzetows dochodéw budzetowych - ewidencja szczego-
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towa prowadzona wedhig podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych - w korespondencii
z kontem 101, 140, 221 lub innym wiasciwym kontem,

2) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz
dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie :

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w
tym rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych - ewidencja szcze-
gotowa prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych - w koresponden-
cji z whadciwymi kontami zespotu 1,2 3 4 7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,
3) okresowe przelewy drodkdéw budzetowych do dysponentdw nizszego stopnia (ewidencja
szczegdlowa wedlug dysponentdw, ktérym przelano érodki budzetowe), w korespondencji z
kontem 223,

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie polecen ksiggowania przygotowanych w
oparciu o wyciggi bankowe, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ peina zgodnos¢ zapiséw mie-
dzy jednostka a bankiem. Na kencie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw,
co oznacza, ze do blednych zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt, wprowadza sie dodatkowy
techniczny zapis ujemny (czerwony) po obu stronach konta.

Konto 135 ,,Rachunki érodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

W systemie komputerowym zastosowano podzial na: 135 Zaktadowy Fundusz Swiadezen
Socjalnych 135 Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska

Konto 135 shuzy do ewidencji $rodkéw zaktadowego funduszu $§wiadezens socjalnych, gmin-
nego funduszu ochrony Srodowiska, ktérymi dysponuje jednostka. Na stronic Wn konta 135
ujmuje si¢ wplywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronic Ma konta 135 - wyplaty
$rodkéw z rachunk6éw bankowych. Ewidencja szezegdtowa do konta 135 powinna umozliwié
ustalenie stanu $rodkdw kazdego funduszu. Konto 135 moze wykazywadé saldo Wn, ktore
oznacza stan Srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 ,Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkdw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia. W szcze-
golnosci na koncie 139 prowadzi sig ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach ban-
kowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetows,

2} czekow potwierdzonych,

3} sum depozytowych,

4) sum na zlecenie,

5) $rodkow obeych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dowoddw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw konta 139 migdzy ksiegowoscia
jednostki a ksiegowosdeig banku.,

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wpltywy wydzielonych érodkéw pienieznych z rachun-
kéw biezgoych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
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rachunkéw bankowych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié
podziat wydzielonych $rodkéw na rodzaje, a takze wedhug kontrahentéw.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw pienigznych znajduja-
cych sie na innych rachunkach bankowych, '

Kento 141 ,,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieniezne"

Konto 141 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkow
pienigznych, ktorych warto$¢ wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej, jak 1 w walucie
obcej (w tym czeki i weksle obce), a takze $rodkdw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwickszenia stanu krétkoterminowych papierdw
warto$ciowych 1 innych $rodkéw pienigznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krétkoterminowych papierdw wartosciowych 1 innych $rodkdw pienieznych.

Ewidencja szczegétowa do konta 141 powinna umozliwié ustalenie:

1) poszezegdlnych sktadnikdéw krotkoterminowych papierdw warto$ciowych i innych srod-
kéw pienieznych,

2) wyrazenego w walucie polskiej i obcej stanu poszezegdinych krétkoterminowych papie-
row warto$ciowych i innych srodkéw pieni¢znych z podzialem na poszezegodlne waluty obee,
3) warto$ci krotkoterminowych papierdw wartodciowych 1 innych srodkdw pienigznych po-
wierzonych poszezegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papierdw
wartosciowych 1 mnych srodkéw pienigznych.

Zespol 2 ,Rozrachunki i roszezenia”

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszezenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw i roszezen. Konta tego zespolu stuza takze do ewidencji rozliczen Srodkéw
budzetowych, wynagrodzen, rozliczen niedobordw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi. Ewidencja szczegotowa
prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwié wyodrebnienie poszezegdlnych grup roz-
rachunkow, rozliczen, roszezen spornych i zobowigzan z podziatem wedlug kontrahentow
oraz, jesli dotyczg rozliczen w walutach obcych - wedlug poszezegdlnych walut.

Konto 201 ,,Roezrachunki z odbiorcami i destawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, rob6t i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, rob6t i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychoddw finansowych. Na koncie 201 nie uj-
muje si¢ naleznoéci jednostek budzetowych zaliczanych do dochoddéw budzetowych, ktdre
ujmowarne sana koncie 221. Konto 201 obcigza sie za powstate naleznodci i roszezenia oraz
splate i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje za powstale zobowigzania oraz zmniejszenie na-
leznosci 1 roszezeh. Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢
mozliwosé ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych 1 zagranicznych wedtug poszczegol-
nych kontrahentéw i w podziale wymaganym w bilansie i sprawozdaniu Rb 28 S,

Konto 201 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen a saldo Ma -
stan zobowigzan.
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221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych'

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budze-
towych, w ktorych termin platnosei przypada na dany rok budzetowy. Na stronie Wn konta
221 ujmuje si¢ ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i
zwroty nadplat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci. Ewidencja szczegolowa do konta 221
prowadzona jest wedhug dhuznikéw i podzialek klasyfikacji budzetowej w programie ksiego-
wosci podatkowej. Konto szezegolowe prowadzi sie dla kazdego podatnika - odrebne konto w
kazdym podatku, Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
z tytutu dochoddw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w tych dochodach.

Konte 222 ,,Rozliczenie dochodéw budietowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa docho-
déw budzetowych. Na stronie Wn kenta 222 ewidencjonuje si¢ w korespondencji z kontem
130 przelewy zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych, ktdre przekazuje sie
okresowo na rachunek biezgcy Gminy Olesno. Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie okresowe
lub roczne przeniesienia zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800 - na podstawie
sprawozdan budzetowych o dochodach. Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza
stan zrealizowanych dochodéw budzetowych, ale nieprzelanych na rachunek bankowy budze-
tu Gminy Olesno Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu
dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do koAca roku, w korespondencii z
kontem 130.

Konto 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia jednostek budzetowych ze $rodkédw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych przewidzianych w ich planach finanso-
wych.,

Na stronie Wn kenta 223 yjmuje sie:

[) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800,

2) okresowe przelewy $rodkdw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie
wydatkdw budzetowych, w korespondencii z kontem 130,

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy érodkdéw budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentow nizsze-
go stopnia, w korespondencji z kontem 130,

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkdéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do kotica roku. Saldo konta 223
ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia
$rodkow budzetowych niewykorzystanych do konica roku, w korespondencji z kontem
130.
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Konte 224 ,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych"

Konto 224 stuzy do rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacii budzetowych, Na
stronie Wn Konta 224 ujmuje sig dotacje przekazane przez organ dotujacy, a na stronie Ma
konta 224 warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kon-
tem 810.Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna zapewnié mozliwo$¢ ustalenia warto-
$ci przekazanych dotacji, wedtug jednostek ich przeznaczenia, Saldo Wn konta 224 oznacza
warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$é dotacii naleznych do zwrotu
w roku, w ktérym zostaly przekazane. Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ
dotujacy zalicza do dochoddw budzetowych, s3 ujmowane na koncie 221.

Typowe zapisy na koncie 224 ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowyeh"

Tresé operacji Konto przeciwstawne
Lp. Wn Ma
1. |Przelew przyznanych dotacji budzetowych 224 130
2. |[Uznanie dotacji za rozliczone 810 224
3. [Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130 224
4. |Przypis dotacji do zwrotu 221 750
5. |Zwrot dotacji w roku nastegpnym 130 221

Konto 225 ,Rozrachunki z budizetami''

W systemie komputerowym zastosowano podziat na:
Konto 225 - podatek dochodowy pracownikéw (PIT 4)

Konto 225 - podatek dochodowy - umowy zlecenia, o dzielo itp., wg zleceniobioreéw
Konto 225 - podatek VAT

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu podatkéw
- podatek dochodowy od 0séb fizycznych, podatek VAT i wynikajgcych z funkeji ptatnika
potragcen na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych. Na stronie Wn konta 225 yjmuje sie
nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma konta 225 zobowigzania wobec budzetow i
wplaty od budzetéw. Ewidencja szczegdlowa do konta 225 powinna zapewnié mozliwo$é
ustalenia stanu naleznosci i zobowiazan wedtug kazdego z tytutdw rozrachunkéw z budzetem
odrebnie. Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma
stan zobowigzan wobec budzetdw.,

Konto 226 ,Dlugoterminowe naleinosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznodci rozliczen z budzetem, a w
szezegblnodei naleznoscei z tytubu mienia likwidowanych, prywatyzowanych fub sprzedawa-
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nych przedsigbiorstw innych podleglych jednostek, naleznodci zahipotekowanych oraz nalez-
nodci dtugoterminowych, ktérych termin zaplaty ustalony w decyzji o ich powstaniu przypada
na lata nastgpujace po roku, w ktérym dokonywane sg ksiggowania.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szezegdlnodei:

1) inne dtugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnodei:

1) przeniesienie naleznosci diugoterminowych do krétkoterminowych w wysokodci raty na-
leznej na dany rok podatkowy oraz ustanie hipoteki, w korespondencji z kontem 221,

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza wartoéé mienia zlikwidowanych jedno-
stek, przekazanego do odplatnego korzystania oraz warto$é naleznosci zahipotekowanych,
oraz warto$¢ dtugoterminowych naleznoscei.

Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konte 229 stuzy do rozrachunkdw publicznoprawnych z tytutu ubezpieczen spotecznych i
zdrowotnych. Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz splate i zmniejszenie zo-
bowiazaf, a na stronie Ma konta 229 - zobowiazania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytu-
tu rozrachunkéw publicznoprawnych. Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 229 po-
winna zapewni¢ mozliwoéé ustalenia stanu naleznosci i zobowiazan wedhug tytutéw rozra-
chunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia. Konto 229 moze wykazy-
wac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen'

Konte 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Urzedu Miejskiego 1 innymi
osobami fizycznymi z tytutu wyplat pienieznych i §wiadczefi rzeczowych zaliczanych, zgod-
nie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen, a w szezegolnosci naleznodci za prace wyko-
nywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosei:

1) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 uyjmuje si¢ w szczegdlnosei:

1) naliczone wynagrodzenia obcigzajace koszty lub straty nadzwyczajne,

2) naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,

3) naliczone na listach wynagrodzen zasitki finansowane przez ZUS,

4) ujete w listach wynagrodzen ekwiwalenty za nalezne pracownikom $wiadczenia,

5) przedawnione lub umorzone naleznosci z tytutu wynagrodzen,

6) wyksiegowanie roszezen spornych dotyczacych wynagrodzen.,

Do konta nalezy prowadzié imienng szezegdtows ewidencje wynagrodzen poszezegolnych
pracownikow i innych 0séb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia. Imienna ewidencja
wynagrodzef powinna umozliwié ustalenie podstawy do naliczen zasitkow, emerytur, rent
oraz podatkéw obeigzajacych pracownika.
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Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci, a saldo Ma stan
zobowigzah z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy- do ewidencji naleznosci, roszczesi i zobowigzah wobec pracownikéw z in-
nych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronic Wn konta 234 ujmuje sie w szczegélnosei;

1} wyptacone pracownikom zaliczki oraz sumy do rozliczenia na pokrycie kosztow jednost-
ki,

2) zwrot wydatkéw dokonanych ze srodkéw wiasnych pracownika, a zwigzanych z dziatal-
nogcia jednostki,

3) obcigzenia za odplatne §wiadczenia jednostki na rzecz pracownika,

4) naleznosci od pracownikow z tytutu pozyczek z ZFSS na cele mieszkaniowe,

5) naleznosci z tytutu niedoboréw i szkdd oraz kar obeigzajacych pracownika,

6) zaplacone zobowigzania wobec pracownika,

7) odpisane zobowigzania wobec bylego pracownika z tytutu przedawnienia.

Na stronie Ma konta 234 uyjmuje sie w szczegdlnoscei:

1) wplaty naleznoéci od pracownikéw,

2) wydatki wyloZone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

3) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych.

Zaliczki wyptacane pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé do czasu ich
rozliczenia wedtug wartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 234 powinna zapewnié mozliwos$é ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowiazan z poszczegdlnymi pracownikami wedhug
rozrachunkow. Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i
roszezen, a saldo Ma stan zobowigzah wobec pracownikow.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki'

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznoéci i roszczen oraz zobo-
wigzan nieobjgtych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze byé uzywane réwniez do
ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko i dlugoterminowych nalezno-
sci funduszy celowych,

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniej-
szenie zobowiazan, a w szczegolnosei: wyplaty udzielonych pozyczek, z wyjatkiem udzielo-
nych pracownikom, ktore ewidencjonuje sie na koncie 234 , Pozostale rozrachunki z pracow-
nikiem", sptaty zaciagnietych pozyczek, wyptaty sum na zlecenie, sum depozytowych (wadia,
kaucje), niedobory i szkody, rozliczenie nadwyzek w skladnikach majatkowych, btedy i ko-
rekty w wyciggach bankowych, roszczenia sporne, odpisanie przedawnionych zobowiazan.
Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstale zobowigzania oraz splatg i zmniejszenie nalez-
nosci i roszezefl, a w szczegdlnosci: splaty udzielonych pozyczek, wplywy zaciggnietych po-
zyczek, wplywy sum na zlecenie, sum depozytowych (wadia, kaucje), nadwyzki w skladni-
kach majatkowych, rozliczenie niedobordw i szk6d w sktadnikach majatkowych, bledy i ko-
rekty w wyciagach bankowych, potracenia na listach plac inne niz zaliczki na podatek docho-
dowy od 0s6b fizycznych i skladki na ubezpieczenia spoteczne, odpisanie naleznosci umo-
rzonych, nieistotnych, zasadzonych lub oddalonych roszezen spornych. Ewidencja szezegd-
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towa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié ustalenie rozrachunkéw, roszezes i rozli-
czen z poszezegdlnych tytuldw,

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma
stan zobowigzan.

Konto 290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosei watpliwe i odsetek od
naleznosci przypisanych, a nie wptaconych.

Salde Ma konta 290 oznacza warto$é odpisoéw aktualizujgcych naleznodei oraz wartodé odse-
tek naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentow jednostki.

Zespol 3 ,Materialy i towary"

Konta zespotu 3 ,,Materialy i towary" stuza do ewidencji zapaséw materiatéw - konto 310 i
towaréw - konto 330.

Na kontach 310 i 330 prowadzi si¢ ewidencje zapaséw materiatow i towardéw znajdujacych
si¢ w magazynach wlasnych i obeych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bez-
posrednio z zakupem odnoszone sa w koszty w okresie ich poniesienia. Przychody, rozchody
oraz stany zapasow materialow i towardw na kontach 310 i 330 wycenia sie wedlug cen ewi-
dencyjnych lub zakupu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont 310 i 330 powinna zapewnié¢ mozliwosé ustale-
nia stanu zapaséw wedtug miejsc ich znajdowania sie i 0séb, ktérym powierzono piecze nad
nimi, a w odniesieniu do zapaséw materialéw i towardéw objetych ewidencig ilosciowo-
wartosciowa- takze wedtug ich poszezeg6lnych rodzajéw i grup.

Konto 310 ,,Materialy"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze opakowan i odpadkéw,
znajdujgcych si¢ w magazynach wlasnych i obeych oraz we wlasnym i obcym przerobie. Na
stronie Wa konta 310 ujmuje si¢ zwickszenie ilogci i wartodei stanu zapaséw materialéw, a
na stronie Ma konta 310 jego zmniejszenia. Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre
wyraza stan zapasow materiatéw, w cenach zakupu czy nabycia.

Zespdl 4 . Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 , Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztow w
ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia i kosztéw amortyzacji. Nie ksieguje sie na kontach
zespolu 4 kosztdw finansowych - zgodnie z odrgbnymi przepisami - z funduszy celowych i
innych kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztow operacii finanso-
wych i’ strat nadzwyczajnych.

Keonto 400 ,,Koszty wedlug rodzajow"

Kontoe 400 stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma konta 400 - ich
zmniejszenia.

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ci. W szczegdlnosci konto
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dostosowuje sie do potrzeb sporzadzania rachunku zyskow 1 strat w wariancie poréwnaw-
cZyml.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw. Saldo konta 400 przenosi sie na koniec roku obrotowego na konto
860.

Kontc 401 ,,Amortyzacja"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od §rodkéw trwatych i wartodci niemate-
rialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug sta-
wek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stro-
nie Ma przeniesienie kosztow amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego
na konto 860.

Zespol 7 ,Przychody i koszty ich uzyskania"

Konta zespotu 7 ,,Przychody i koszty ich uzyskania" stuzg do ewidencji przychodéw i kosz-
tow ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktéw, towardw, przychodéw 1 kosztow operacji
finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych, Ewidencje szczegolows
prowadzi sig¢ wedhug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania, anali-
Zy 1 sprawozdawczosci.

Konto 750 ,,Przychody i koszty finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych oraz operacji
finansowych i kosztu operacji finansowych,

Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢ odpisy przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych
oraz koszty operacji finansowych,/a w szczegdlnosci wartoéé sprzedanych udziatow, akeji i
papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaplacie zobowigzan z wyjatkiem obcigzajgcych inwestycje w okresie realizacii,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obeych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice
kursowe z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz kwoty
nalezne z tytutu operacji finansowych a w szezegdlnodei przychody ze sprzedazy papieréw
wartosciowych, przychody z udziatéw i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozy-
czek, dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obeych i papieréw wartodciowych oraz odsetki
za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.

Dochody finansowe, ktérych ewidencja jest prowadzona wedtug przepiséw o rachunkowosci,
podatkowych i nie podatkowych dochodéw budzetowych, moga byé ujmowane na koncie 750
okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowe;.

Ewidencja szczegdtowa do konta 750 powinna zapewnié wyodrebnienie przychodéw z tytutu
dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego:

) w zakresie przychod6w finansowych - przychody z tytutu udzialéw w innych podmiotach
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gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwloke od na-
leznosci,

2) w zakresie kosztdw operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek 1 odsetki za
zwloke od zobowigzan.

W zakresie podatkowych i nie podatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegStowa
prowadzona jest wedhug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdlowa stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy. W konicu roku obrotowego przenosi sie:

1} przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz przychody finansowe na strone Ma
konta 860 (Wn konto 750),

2) koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma konto 750)

na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda,

Konto 760 ,Pozostale przychody i koszty"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw i kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykta
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
koncie 750.

W szczeg6lnosel na koncie 760 ujmuje sie:

1) na stronic Ma przychody ze sprzedazy materiatéw, a na stronie Wn koszty osiagnigcia
tych przychoddw, w tym warto§¢ w cenach zakupu lub nabycia tych materiatow,

2) na stronie Ma przychody ze sprzedazy $rodkdw trwatych, wartosci nlematenalnych i
prawnych i inwestycji w jednostkach budzetowych,

3) na stronie Ma pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegblnosci
odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny
i nieodptatnie otrzymane srodki obrotowe, a na stronie Wn pozostate koszty operacyjne, do
ktérych zalicza si¢ w szczegdlnoscei kary, grzywny, odpisane, przedawnione, umorzone i nie-
$ciggalne naleznosci, utworzone rezerwy na naleznoéci od dluznikéw, koszty postepowania
spornego i egzekucyjnego oraz nicodptatnie przekazane $rodki obrotowe.

W koficu roku obrotowego przenosi sie:

1) nastrong Wn konta 860 - warto$é sprzedanych materiatéw w cenach zakupu lub nabycia
oraz pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 760,

2) na strong Ma konta 860 - przychody ze sprzedazy sktadnikow majatkowych ujmowanych
na koncie 760 oraz pozostale przychody operacyijne, w korespondencji ze strong Wn konta
760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 ,,Pokrycie amortyzacji"

Konto 761 stuzy do ewidencji amortyzacji ujetej na koncie 401.

Na stroniec Wn kenta 761 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta na wynik finansowy, a na
stronie Ma rownowartod¢ amortyzacji ujetej na koncie 401, w korespondencji z kontem 800,
W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi sie na konto 860.
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Zesp6l 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia oraz
dotacji z budzetu.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego 1 obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmnigjszenia funduszu, a na stronie Ma konta 800 jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod daty przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego (ujemny wynik finansowy) z konta 860,

2) przeksiggowanie, w koticu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

3) pokrycie amortyzacji podstawowych §rodkéw trwatych oraz wartosei niematerialnych i
prawnych,

4) rozmice z aktualizacji Srodkow trwatych,

5) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych §rodkéw trwatych 1 in-
westycji.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego (dodatni wynik finansowy) z konta 860,

2) rézmice z aktualizacji $rodk6w trwatych,

3) wplyw dotacji i $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4) nicodplatne otrzymanie §rodkéw trwatych i inwestycji,

5) okresowe lub roczne przeksiggowanie wydatkéw dokonanych przez jednostke ze Srodkéw
funduszy pomocowych w korespondencii z kontem 228.

Do konta 800 nalezy tale prowadzi¢ ewidencje szezegdtowa aby zapewnié¢ mozliwosé
ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Kontoe 810 ,,Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje"

Konte 810 stuzy do ewidencji:

1) dotacji przekazywanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane tub rozliczone dia
zakladéw budzetowych, gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych, instytucii kultu-
ry,

2) rownowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig dotacje przekazane przez jednostki budzetowe w czesci
uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz réwnowarto$é srodkdw budzetowych wykor
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stanych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie w koficu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki". Ewidencje analityczna do konta 810 nalezy prowadzié
wedlug jednostek, ktérym dotacje przekazano i przeznaczenia dotacji, oraz wedtug podziatu
klasyfikacji budzetowej. Na koniec roku konto 8§10 nie wykazuje salda,

Konto 840 , Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw"

Konte 840 sthuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych
rozliczenn migdzyokresowych i rezerw. Na stronic Ma konta 840 uymuje sie utworzenie i
zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn konta 840 ich zmnicjszenie bad# rozwigzanie.

Na stronic Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwigkszenie rozlicze miedzyokre-
sowych przychoddw, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie do przychodéw roku
obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych. Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 840
powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszenia [ub zmniejszenia,

2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszezegdlnych tytuléw oraz przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczeh mi¢dzyokreso-
wych przychoddw.,

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Konto 851 shizy do ewidencji stanu oraz zwiekszeri i zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadezen socjalnych. Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachun-
ku bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przezna-
czenia". Pozostale $rodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnodci pod-
stawowej jednostki (z wyjatkiem kosztéw i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z fun-
duszu). Ewidencja szczegdlowa do konta 851 powinna pozwolié¢ na wyodrebnienie:

1) stanu zwigkszenl i zmniejszen zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych, z podziatem
wedtug Zrodet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosei uzyskanych przychoddw przez poszezegdl-
ne rodzaje dziatalnogdci socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

Konto 853 ,Fundusze pezabudzetowe"

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych.,
Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na

stronic Ma konta 853 - przychody oraz pozostate zwickszenia funduszy. Ewidencja szczegd-
towa do konta 853 powinna pozwolié na ustalenie zwickszen i zmniejszen oraz stanu kazdego
z funduszy oddzielnie. Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy.

Konto 860 ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy"

Konto 860 sluzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidenciji strat i
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zyskow nadzwyczajnych, W ciggu roku obrotowego jednostka ujmuje na stronie Wn konta
860 straty nadzwyczajne, ana stronie Ma konta 860 zyski nadzwyczajne.

W koficu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 yjmuje si¢ sume:

1) ponicesionych kosztéw w korespondencii z kontem 400 { 401,

2) wartos$¢ sprzedanych materialéw w cenie zakupu lub nabycia w korespondencji z kontem
760,

3) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 760.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koficu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencii z poszezegdlnymi kontami zespotu 7,

2) pokrycia kosztéw amortyzacji, w korespondencji z kontem 761,

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
stratg netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyje-
cia sprawozdania finansowego na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 sluzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz jego korekt w
Urzedzie Miejskim.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego ko-
rekty (zwigkszenia ,,+", zmniejszenia ,,-,,, poprzez ksiegowania na PK)

Na stronic Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych (wykonanych) wydatkéw budzetowych (konto 130),

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym
(uchwata Rady Gminy o niewygasajacych wydatkach). Réwnowartoé¢ wydatkéw niewygasa-
jacych do realizacji w roku nastepnym,

3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegélowa do konta 980 prowadzona jest w szczeg6lnosci planu finansowego
wydatkow budzetowych, Na koniee roku konto 980 nie wykazuje salda. Na koniec roku konto
997 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie $rodkdw funduszy pomocowych
kazdego programu.

Konte 999 ,Zaangaiowanie wydatkéw budzetowyeh przyszlych lat"”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkéw przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowartoé¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obeigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;
lub plan finansowy niewygasajacych wydatk6w przeznaczony do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$é zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
Ewidencja szczegélowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysztych
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Zalgcznik nr 4

do Zarzgdzenia Nr 58
Burmistrza Olesna

z dnia 30.06.2009 r,

System ochrony danych w jednostce

1. Ochrona zbioréw ksigg rachunkowych

Ochrong przed dostepem oséb nieupowaznionych zapewniaja wprowadzone zabezpieczenia
pomieszczen, w ktdrych przechowuje sie zbiory ksiegowe. Sa to alarmy zamontowane w po-
kojach, w ktérych przechowywane sa dokumenty ksiggowe oraz dokumenty z danymi oso-
bowymi a takze catodobowa ochrona mienia przez Straz Miejska majaca pomieszezenie dy-
zurne przy wejéciu do Urzedu.

Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentéw sa kraty w oknach oraz
odpowiednie szafy lub sejfy. Szczegdlnej ochronie poddane sa:

- sprzet komputerowy uzytkowany w Wydziale Finansowym,

- ksiggowy system informatyczny,

- kopie zapiséw ksiggowych,

- dowody ksiggowe,

- dokumentacja inwentaryzacyijna,

- sprawozdania budzetowe i finansowe,

- dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Dla prawidtowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sie:
regularne wykonywanie kopii bezpieczefistwa, tzw. backupéw na noénik tasmowy
(streamery) na koniec kazdego dnia pracy,

- odpowiedni poziom zarzadzania dostepem do danych pracownikéw na réznych sta-
nowiskach (imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przechowywanymi hastami
dostepu, mozliwosé réznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw w zaleznosei
od zakresu obowiazkow danego pracownika),

- profilaktyke antywirusows - opracowane i przestrzegane procedury oraz stosowane
programy zabezpieczajgce,

- zabezpieczenia przez atakiem z zewnatrz, tzw. firewalls,

- odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,
systemy podirzymania napigeia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).
Na koniec roku obrotowego treci ksiag rachunkowych przenosi sie na inny komputerowy
nosnik danych, zapewniajacy trwatosé zapisu informacii przez okres nie krétszy niz 5 lat.
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2, Przechowywanie zbioréw

W sposob trwaly przechowywane sg zatwierdzone sprawozdania finansowe, Dokumentacja
placowa tj. listy plac, kartoteki wynagrodzen lub inne dowody, na podstawie ktérych nastgpu-
je ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty przechowywane sa przez okres nie krét-
szy niz 50 lat, liczac od dnia, w ktérym pracownik przestat pracowaé u platnika skiadek na
ubezpieczenie spoteczne.

Okresowemu przechowywaniu podlegaja;

- dowody ksiggowe dotyczace pozyczek, kredytéw i innych umoéw, roszezen dochodzonych w
postepowaniu cywilnym, karnym i podatkowym - przez 5 lat od poczatku roku nastepujacego
po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postepowanie zostaly ostatecznie zakon-
czone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,

- dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci - przez okres nie krotszy niz
5 lat od uptywu ich waznosci,

- dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacii - 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub rozlicze-
nia reklamacji, :
Ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiggowe i doku-
menty - przez okres 5 lat.

Powyzsze terminy oblicza sig od poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktorego
dane zbiory dotycza.

3. Udostepnianie danych i dokumentéw

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiegowych, ksigg
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce w sie-
dzibie jednostki lub upowaznionej przez niego osoby za zgodg kierownika jednostki, Udo-
stepnienie dokumentaciji ksiegowej poza siedzibg jednostki moze mie¢ miejsce wylgcznie po
uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu pisemnego pokwitowania
zawierajacego spis wydanych dokumentéw,
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