ZARZADZENIE NR 27.2020
BURMISTRZA OLESNA

z dnia 16 marca 2020 r.

w sprawie organizacji pracy w Urzedzie Miejskim w Ole$nie w zwigzku z wprowadzonym
stanem zagrozenia epidemicznego oraz koniecznoscia podjecia dziatari prewencyjnych w celu
zagwarantowania nalezytej dbatosci o zdrowie i bezpieczeristwo oséb

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
z 2019 r. poz. 506 z p6zn. zm.) w zwigzku z § 8 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Zdrowia z dnia
13 marca 2020 r. w sprawie ogtoszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia
epidemicznego (Dz. U. z 2020 r. poz. 433 z p6zn. zm.) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okre$la czasowa organizacje pracy oraz rodzaj i forme ograniczen w zakresie
wykonywania zadan przez Urzad Miejski w Oles$nie w zwigzku z wprowadzonym stanem zagrozenia
epidemicznego oraz koniecznoscig podjecia dziatan prewencyjnych w celu zagwarantowania nalezytej
dbatosci o zdrowie i bezpieczernstwo oséb, w okresie od dnia 16 marca 2020 r. do odwotania.

§ 2. W okresie, o ktérym mowa w § 1, wprowadza si¢ nastepujgce ograniczenia:

1) wstrzymuje sie bezposrednig obstuge interesantéw w komérkach organizacyjnych Urzedu
Miejskiego w Olesnie, z wyjgtkiem spraw bardzo pilnych i niezbednych;

2) wstrzymuje sie mozliwo$é bezposredniego przyjmowania od obywateli petyciji, skarg i wnioskéw
z wyjatkiem, o ktérym mowa w pkt. 3 tiret czwartym;

3) petycje, skargi i wnioski oraz wszelka inna korespondencja, ktérej adresatem jest Urzad Miejski
w Ole$nie, w tym jego komorki organizacyjne, a takze Gmina Olesno, Rada Miejska w Olesnie
i Burmistrz Olesna, nalezy skfada¢ za posrednictwem:
- platformy e-PUAP,
- poczty elektronicznej na adres e-mail: gmina@olesno.pl lub olesno.opo@gminy.pl,
- placdéwek pocztowych operatora wyznaczonego Poczta Polska S.A.,
- skrzynki (urny) podawczej — bez potwierdzenia otrzymania przesyiki;

4) odwotuje sie wszystkie delegacje zagraniczne,
5) odwoluje sie delegacje krajowe, z wyjatkiem pilnych i koniecznych wyjazdow.

§ 3. W okresie, o ktérym mowa w § 1, wprowadza si¢ $wiadczenie pracy przez wyznaczonych
pracownikdéw samorzgdowych Urzedu Miejskiego w Ole$nie w formie pracy zdalnej.

§ 4. Nakazuje sie pracownikom przestrzega¢ zasady postepowania i zachowywac nalezyte srodki
ostrozno$ci w zwigzku z potencjalnym ryzykiem zakazenia koronawirusem, wynikajgce z wiasciwych
wytycznych oraz zalecen Ministra Zdrowia i Pafistwowej Inspekcji Sanitarnej, w tym ograniczy¢ do
minimum bezposrednie kontakty pracownicze i wykorzystywac dostgpne $rodki teleinformatyczne.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Burmistrza, Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowi
Gminy, kierownikom wydziatéw i pracownikom zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy
w Urzedzie Miejskim w Olesnie.

§ 6. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




